


 
 

คำนำ 
 

 เอกสารฉบับนี้ เป็นคู่มือการใช้งานเว็บไซต์ประจำตัวบุคลากรสายวิชาการ โดยใช้ระบบ Moodle e-Learning 
(v.3.11.1) เป็นระบบที่อาจารย์สามารถจัดการเนื้อหาในการเรียนการสอน และมอบหมายกิจกรรมต่าง ๆ ให้กับผู้เรียน
รวมไปถึงการเก็บคะแนนผ่านระบบ โดยนำเสนอขั้นตอนการใช้งานฟังก์ชันพื้นฐานของระบบ Moodle ที่จำเป็นสำหรับ
อาจารย์ผู้สอน ซึ่งประกอบด้วยฟังก์ชันพ้ืนฐานต่อไปนี้ การเข้าสู่ระบบ (Login), การแก้ไขประวัติส่วนตัว (Edit Profile), 
แก้ไขรายวิชา (Edit Course), การจัดการแหล่งข้อมูลและกิจกรรม ,การสร้างและนำเข้าแบบแบบทดสอบ ,การเพิ่ม
ผู้เรียน รวมถึงการปรับแต่งอื่นๆภายในเว็บไซต์ โดยฟังก์ชันเหล่านี้จะทำให้อาจารย์ผู้สอนสามารถนำเนื้อหาและสื่อการ
สอน มอบหมายงานและการสอบออนไลน์ไว้ในเว็บไซต์รายวิชา ที่ผู้เรียนสามารถเข้าถึงเนื้อหา กิจกรรมต่าง ๆ ได้โดย
ผ่านเว็บไซต์ ซึ่งทำให้สะดวกในการเรียนมากยิ่งขึ้น เมื่อผู้สอนได้ใช้งานฟังก์ชันพื้นฐานนี้เป็นอย่างดีแล้ว ก็สามารถศึกษา 
ทดลองใช้งานฟังก์ชันขั้นสูงของระบบเพ่ิมเติมได้  
 ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่ออาจารย์ผู้สอน หากท่านที่นำไปใช้มีข้อเสนอแนะ
ใดๆ ผู้จัดทำขอน้อมรับไว้และขอขอบคุณไว้ ณ โอกาสนี้ด้วย  
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คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ประจำตัวบุคลากรสายวิชาการ  
Moodle v.3.11.1 
 
1. การเข้าสู่ระบบ (Login) 

1.1 เปิดโปรแกรม Web Browser เช่น Chrome หรือ IE 
1.2 พิมพ์ URL ที่ได้ติดตั้งเว็บไซต์ประจำตัวบุคลากรสายวิชาการ (MOODLE) ไว้  

โดยมีรูปแบบการเรียกใช้งานดังนี้  
 
 
 
URL ส่วนแรกจะมีรูปแบบเหมือนกัน คือ https://www.elตามด้วยช่ือย่อของคณะหรือ
วิทยาลัย.ssru.ac.th แล้วจะตามด้วยช่ือภาษาอังกฤษของอาจารย์ แล้วตามด้วยขีดล่าง_นามสกุล 2 
ตัวอักษรแรก เช่น  https://www.elarit.ssru.ac.th/sutasinee_yo เมื่อพิมพ์ URL แล้วกดปุ่ม enter 
จะปรากฏหน้าเวบ็ไซต์ดังภาพที่ 1.1 

 

ภาพที่ 1.1 แสดงหน้าเว็บไซต์หลักของระบบ MOODLE 

1.3 ทำการ Login เข้าสู่ระบบ  

 

ภาพที่ 1.2 แสดงหน้าจอการ Login เข้าสูเ่ว็บไซต ์

**ในกรณีเขา้ใช้งานครั้งแรกให้เข้าใช้งานดังนี ้
ชือ่ผูใ้ช ้(Username) : admin     

รหสัผา่น (Password) : adminyoursite 

แลว้คลกิปุม่ เขา้สูร่ะบบ หรอื Enter 

 

 

      Moodle  

     V 3.11.1 

   https://www.elชื่อย่อของคณะหรือวทิยาลัย.ssru.ac.th/ชื่อภาษาอังกฤษ_นามสกุล 2 ตัวแรกตัวแรก 

 

คลิกที่เข้าสู่ระบบ 
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1.4 ใส่ชื่อผู้ใช้ (Username) รหัสผ่าน (Password) 

ตามที่ได้กำหนดไว้สำหรับอาจารย์ผู้สอน ถา้ Username กับ Password ถูกต้อง ก็จะสามารถเข้าสู่ระบบได้ 
ถ้าไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อความ ข้อผิดพลาดให้ทราบ ให้ตรวจสอบภาษาที่ใช้ในการพิมพ์ ว่าเป็น Thai 
หรือ English เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วจะแสดงช่ือของผู้เข้าใช้งานด้านบนขวามือ ดังแสดงในภาพที่ 1.3 

 

ภาพที่ 1.3 แสดงชื่อของผู้เข้าใช้งานระบบ 

 

2.การตั้งค่าภาษา (Language settings) 

 2.1 ไปที่เมนู Site administration >> Language >> Language packs  

 

ภาพที่ 2.1 แสดงการตั้งค่าภาษาที่ต้องการใช้งาน (Language) 

 

1 

2 

3 

แสดงชื่อของผู้เข้าใช้งานระบบที่ผ่านการ 
Login : Admin User 
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 2.2 เลือกภาษาที่ต้องการใช้งานในส่วนของ Available language packs จากนัน้กดปุ่ม Install 
selected language packs แสดงรายละเอียดดังภาพที่ 2.2 

 

ภาพที่ 2.2 แสดงการตั้งค่าภาษาที่ต้องการใช้งาน (Language) 

 

ภาพที่ 2.3 แสดงภาษาที่ได้ติดตั้งเพิ่ม 

1 

2 
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ภาพที่ 2.4 แสดงภาษาที่ได้ติดตั้งเพิ่ม 

3. การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว (Edit Profile) 

3.1 ให้คลิกที่ ชื่อ หรือปุ่มสามเหลี่ยมด้านข้าง >> ประวัติส่วนตัว  

 

ภาพที่ 3.1 แสดงการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว (Edit Profile) 

 3.2 ให้คลิกทีไ่อคอน (icon) รูปฟันเฟือง  เพื่อต้ังค่าแล้วเลือกคำสั่ง แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 
 

ภาพที่ 3.2 แสดงการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว (Edit Profile) 

1 

2 

1 

2 
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3.3 การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว (Profile) จะมสี่วนหลักๆที่ควรแก้ไขดังต่อไปนี้ แสดงรายละเอีดดังภาพที่ 3.3 

 

 

แก้ไขชื่อผู้ใช้ 

แก้ไขจังหวัด 

แก้ไขประเทศ 

แก้ไขรหัสผ่าน 

แก้ไขชื่อ นามสกุล  
และอีเมล 
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ภาพที่ 3.3 แสดงการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว (Edit Profile) 

 

 

ภาพที่ 3.4 แสดงการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว (Edit Profile) 

ใส่รูปประจำตัว 

1 กดที่ไอคอน 

2 3 

4 

5 

6 

7 เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จเรียบร้อย
แล้วให้กดปุ่มอัพเดทประวัติส่วนตัว 
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4.การตั้งค่าหน้าแรก 

 4.1 เลือกเมนกูารบริหารไซต์ 

 

ภาพที่ 4.1 แสดงวิธีการตั้งค่าหน้าแรก 
 

4.2 เลือกคำสัง่การตั้งค่าแล้วกำหนดรายละเอียดในแต่ละส่วน แสดงดังภาพที่ 4.2 
 

 

ภาพที่ 4.2 แสดงวิธีการตั้งค่าหน้าแรก 

เลือกเมนูการบริหารไซต์ 

เลือกคำสั่งการตั้งค่า 
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ภาพที่ 4.3 แสดงวิธีการตั้งค่าหน้าแรก 

 

ใส่ชื่อเต็มและชื่อย่อของ
เว็บไซต์ 

ใส่รายละเอียดบทคัดย่อที่ต้องการ 

แสดงข่าวอันดับ1 
และแสดงรายวิชา อันดับ2 

ในหน้าแรก 
(สามารถจะเลือกแสดงอะไร 

ขึ้นก่อนได้) 

 

แสดงข่าวอันดับ1 
และแสดงรายวิชา อันดับ2 

ในหน้าแรกเมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว 
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ภาพที ่4.4 แสดงวิธีการตั้งค่าหน้าแรก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่จำนวนรายวิชาที่
ต้องการให้แสดง 

ติ๊กเครื่องหมายถูกเพื่อเปิดการใช้งาน
แสดงส่วนหัวข้อ 

ใส่จำนวนข่าวต้องการให้
แสดง 

ใส่จำนวนความคดิเห็นที่
ต้องการให้แสดง 

เมื่อเสร็จเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม
บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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5.การเพิ่มบทคัดย่อของเว็บไซต์ 

5.1. เลือกเมน ูการบริหารไซต์ จากนั้นกดปุ่มแก้ไขในหน้านี ้รายละเอียดตามภาพที่ 5.1 

 

ภาพที่ 5.1 แสดงวิธีการเพิ่มแหล่งข้อมูลในหน้าแรก (บทคดัย่อ) 

 5.2 เลือกเมนู หน้าแรกของเว็บไซต์ จะปรากฏเครื่องมือสำหรับการใช้งานในส่วนต่างๆแสดงรายละเอียด
ตามภาพที่ 5.3 

 

ภาพที่ 5.2 แสดงวิธีการเพิ่มแหล่งข้อมูลในหน้าแรก (บทคดัย่อ) 

 

3 

2 

1 



 

 

11 
คูมื่อการใช้งานเว็บไซต์ประจ าตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | ส านกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

5.3 เลือกไอคอน  หน้าแรกของเว็บไซต์ จะปรากฏเครื่องมือสำหรับการใช้งานในส่วนต่างๆ
แสดงรายละเอียดตามภาพที่ 5.3-5.8 

 

ภาพที่ 5.3 แสดงวิธีการเพิ่มแหล่งข้อมูลในหน้าแรก (บทคดัย่อ) 

 
ภาพที่ 5.4 แสดงวิธีการเพิ่มแหล่งข้อมูลในหน้าแรก 

2 ติ๊กเครื่องหมายถูกในส่วนของ Custom  

เพื่อใส่ชื่อหัวข้อที่ต้องการ 

1 เลือกไอคอน   

หรับการจัดการบทคัดย่อ 

4 กดที่ไอคอน ใส่รูปภาพ

(Banner) ที่ต้องการนำเสนอ 
(ใส่หรือไม่ใส่ก็ได้) 

3 ใส่ชื่อที่ต้องการนำเสนอ 
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5.4 กดปุ่ม Browse Repositories จากนั้นทำตามขั้นตามภาพที่ 5.5 

 

ภาพที่ 5.5 แสดงวิธีการเพิ่มแหล่งข้อมูลในหน้าแรก (บทคดัย่อ) 

 
ภาพที่ 5.6 แสดงวิธีการเพิ่มแหล่งข้อมูลในหน้าแรก (บทคดัย่อ) 

4 

7 

5 

6 

8 
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ภาพที่ 5.7 แสดงวิธีการเพิ่มแหล่งข้อมูลในหน้าแรก (บทคดัย่อ) 

 

ภาพที่ 5.8 แสดงวิธีการเพิ่มแหล่งข้อมูลในหน้าแรก (บทคดัย่อ) 

8 

กดบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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ภาพที่ 5.9 แสดงหน้าจอการเพิ่มแหล่งข้อมลูในหน้าแรก (บทคัดย่อ) 

6. การประกาศข่าวในหน้าแรก (Site announcements) 

 

ภาพที่ 6.1 แสดงหน้าจอการประกาศข่าวในหน้าแรก (Site announcements) 

1 ตั้งหัวข้อใหม่ 
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ภาพที่ 6.2 แสดงหน้าจอการประกาศข่าวในหน้าแรก (Site announcements) 

 

 

ภาพที่ 6.3 แสดงหน้าจอการประกาศข่าวในหน้าแรก (Site announcements) 

2 ใส่รายละเอียดหัวข้อ 

3 ใส่ภาพประกอบ 

4 เลือกภาพประกอบ 
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ภาพที่ 6.4 แสดงหน้าจอการประกาศข่าวในหน้าแรก (Site announcements) 
 

 
ภาพที่ 6.5 แสดงหน้าจอการประกาศข่าวในหน้าแรก (Site announcements) 

5 Upload a file 

6 เลือกไฟล์ 

7 เลือกรูปภาพ 

8 กด Open 

9 ใส่รายละเอียดภาพ 

10 กดปุ่ม Save Image 
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ภาพที่ 6.6 แสดงหน้าจอการประกาศข่าวในหน้าแรก (Site announcements) 

 

7. การเพิ่มบลอ็ค (Add a Block) 

 บล็อค (Block) คือ ส่วนประกอบส่วนหนึ่งในเว็บเพจ ซึ่งเริ่มตั้งแต่หน้าแรกของเว็บไซต์ จะถูกแบ่งออกเป็น
ส่วนต่าง ๆ ที่อยู่ในรูปแบบ “บล็อคสี่เหลี่ยม” เนื้อหาหลายๆบล็อก รวมกันกลายเป็นเนื้อหาหน้าเว็บเพจหนึ่งหน้า 
ทั้งนี้บล็อคจะแตกต่างกันไปตามรูปแบบของธีม (Theme) ที่กําหนดไว้ บล็อคมาตรฐานที่มีมาพร้อมกับเว็บไซต์ที่
สําคัญๆ ได้แก่ การจัดการระบบ หน้าหลัก เข้าสู่ระบบ ปฏิทิน และ HTML เป็นต้น ซึ่งจะสามารถเปิดการใช้งานได้
ดังนี ้

 

11 สามารถเพิ่มไฟล์ 

12 กำหนดวันที่ที่ต้องการให้แสดง 

13 บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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7.1 เลือกเมนู การบริหารไซต์ จากนั้นกดปุ่มแก้ไขในหน้านี้ รายละเอียดตามภาพที่ 7.1 

 

ภาพที่ 7.1 แสดงวิธีการเพิ่มบล็อค (Add a Block) 

 

 7.2 กดปุ่มเปิดการแก้ไขบล็อค เพื่อเปิดการใช้งานเมนู +เพิ่มบล็อค  แสดงรายละเอียดตามภาพที่ 7.2-7.3 

 

ภาพที่ 7.2 แสดงวิธีการเพิ่มบล็อค (Add a Block) 

 

2 

1 

3 
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 7.3 เลือกเมนู +เพิ่มบล็อค  แสดงรายละเอียดตามภาพที ่8.3 

 

ภาพที่ 7.3 แสดงวิธีการเพิ่มบล็อค (Add a Block) 

 7.4 เลอืกเมนู +เพิ่มบล็อค  ตามรายการที่ต้องการ แสดงรายละเอียดตามภาพที่ 7.4 

 

ภาพที่ 7.4 แสดงวิธีการเพิ่มบล็อค (Add a Block) 

4 



 

 

20 
คูมื่อการใช้งานเว็บไซต์ประจ าตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | ส านกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

 7.5 ตัวอย่างบล็อค (Block) ที่เปิดใช้งาน  แสดงดังภาพที่ 7.5 

 

 

 
 
ในแต่ละบล็อค (Block)ที่เปิดการใช้งาน 
สามารถตั้งค่าการใช้งานดังนี้ 

 สำหรับตั้งค่าการใช้งาน  

สำหรับย้ายตำแหน่งของบล็อค 
 

ภาพที่ 7.5 ตัวอย่างบล็อค (Block) ที่เปิดใช้งาน  
 

 

 

 

 

ภาพที่ 7.6 ภาพแสดงตารางสัญลักษณ์ของเครื่องมือบล็อค 

ตัวอย่าง  
บล็อคเข้าสู่ระบบ 
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8. การเพิ่มบลอ็ค HTML  

 บล็อค HTML เป็นบล็อคที่สามารถเพิ่มข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ โดยจะต้องใส่ข้อมูลในรูปแบบของ
ภาษา HTML เช่น สามารถใส่ Hyper link เพื่อลิงก์ไปยังเว็บไซต์ต่างๆ ได้ หรือลิงก์ไปยังไฟล์เอกสาร เช่น Word , 
pdf , หรือไฟล์โปรแกรม ก็ได้ หรือจะใส่รูปภาพ หรือ Embed Code HTML จากบริการของเว็บไซต์อื่นๆ ได้ เช่น 
จากเว็บไซต์ youtube.com จะขอยกตัวอย่างการลิงก์ไปยังไฟล์เอกสาร มคอ. งานวิจัย หรือบทความวิจัย 
บทความวิชาการ การเพ่ือเผยแพร่ให้คนทั่วไปสามารถเข้ามาโหลดอ่าน โดยมีขั้นตอนการเพ่ิมบล็อค HTML ดังนี ้

  8.1 การเพิ่มบล็อค HTML ประเภทไฟล์ข้อมูล 

  8.1.1 เลือกเมนู + เพิ่มบล็อค แล้วเลือกประเภทบล็อคเป็น HTML   

 

ภาพที่ 8.1 แสดงวิธีการเพิ่มบล็อค HTML 

8.1.2 ไปที่บลอ็ค HTML ที่ได้เพ่ิมไว้ จากนั้นกดที่ไอคอน   เลือกคำสั่ง Configure (บลอ็ค
เป็น HTML) block เพื่อตั้งค่าการใช้งาน แสดงรายละเอียดดังภาพที่ 8.2   

 
ภาพที่ 8.2 แสดงวิธีการตั้งค่าการใช้งานบล็อค HTML 

1 

2 

4 

3 



 

 

22 
คูมื่อการใช้งานเว็บไซต์ประจ าตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | ส านกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

8.1.3 ใส่รายละเอียดในส่วนหัวข้อ เนื้อหา และแนบไฟล์เอกสาร พร้อมใส่ภาพประกอบ แสดง
รายละเอียดดังภาพที่ 8.3-8.4  

 

ภาพที่ 8.3 แสดงวิธีการตั้งค่าการใช้งานบล็อค HTML 

 

ภาพที่ 8.4 แสดงวิธีการตั้งค่าการใช้งานบล็อค HTML 

ใส่เนื้อหาและจัดความสวยงาม ได้จาก
กล่องเครื่องมือ Text Editor ตามสัญ
ลักษ์การใช้งานแบบเดียวกับ  
Microsoft Office 

เลือกหัวข้อเรื่องที่ต้องการแนบเอกสาร   
 โดย การกดเม้าส์ลากคลุมข้อความนั้นๆ 

ให้เป็นแถบทึบ 

Text Editor 
สามารถกดเปิดแถบเครื่องมือ

เพิ่มเติมได้จากไอคอน  

 

8 เลือกไอคอน Link 

 

5 

6 

7 

9 
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8.1.4 เลือก Upload a file จากนั้นกดปุ่มเลือกไฟล์ และเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ จากนั้นกดปุ่ม 
Open และกดปุ่ม Upload This file แสดงรายละเอียดดังภาพที่ 8.5 

 

ภาพที่ 8.5 แสดงวิธีการตั้งค่าการใช้งานบล็อค HTML 

 

 

ภาพที่ 8.6 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทไฟล์ข้อมูล 

 

10 

12 
11 

13 

14 
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8.2 การเพิ่มบล็อค HTML ประเภทรูปภาพ 

 8.2.1 เลือกเมนู +เพิ่มบล็อค แล้วเลือกประเภทบล็อคเป็น HTML จากนัน้เลือกคำสั่ง Configure 
(บล็อคเป็น HTML) block เพื่อตั้งค่าการใช้งาน (ขั้นตอนน้ีสามารถย้อนดูได้ที่ภาพ 8.1-8.2) 

 8.2.2 กดที่ไอคอนรูปภาพ จากนั้นทำตามขั้นตอน แสดงรายละเอียดดังภาพที่ 8.7-8.10   

 

ภาพที่ 8.7 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทรูปภาพ 

 

 

ภาพที่ 8.8 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทรูปภาพ 

1 2 

3 

4 5 

6 
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ภาพที่ 8.9 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทรูปภาพ 

 

ภาพที่ 8.10 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทรูปภาพ 

7 ใส่รายละเอียดรูปภาพ 

8 กดปุ่ม Save Image 

9 กดปุ่ม บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

ข้อควรระวัง!! 
ควรปรับขนาดรูปก่อนน ามาใช้งานจริง

ไม่ควรน ารูปภาพมาปรับในเว็บไซต์ 

ถึงแม้ขนาดรูปที่ได้จะมีขนาดเล็ก

ตามที่เราต้องการแล้ว แตข่นาดไฟล์ก็

ยงัคงมีขนาดใหญ่เท่าเดิม ซึง่จะส่งผล

เสียตอ่การแสดงผลของเว็บไซต์ท าให้

มีความล่าช้าและอาจท าให้การจดัวาง

ในหน้าเว็บไซต์ไม่สวยงามและเสีย

รูปทรงได้ 
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ภาพที่ 8.11 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทรูปภาพ 

8.3 การเพิ่มบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

 8.3.1 เข้าเว็บไซต์ YouTube แล้วใส่คำค้นหาวิดีโอที่ต้องการ จากนั้นคลิกที่แชร์ (Share) แล้วไป
ที่ฝัง (Embed) จากนั้นเลือกทั้งหมดแล้ว Copy code แสดงรายละเอียดดังภาพที่ 8.12-8.14   

 
ภาพที่ 8.12 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

1 เข้าเว็บไซต์ youtube.com แล้วคน

หา video ที่ต้องการ  
จากนั้นกดที่คำสัง่ แชร์ 
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ภาพที่ 8.13 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

 

ภาพที่ 8.14 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

 

3 Copy code 
ทั้งหมด แล้วทำตาม
ขั้นตอนที่ 8.15-8.17 

2 กดที่ฝัง 
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 8.3.2 เลือกเมนู +เพิ่มบล็อค แล้วเลือกประเภทบล็อคเป็น HTML จากนัน้ไปเลือกคำสัง่ 
Configure (บล็อคเป็น HTML) block เพื่อตั้งค่าการใช้งาน (ขั้นตอนน้ีสามารถย้อนดูได้ที่ภาพ 8.1-8.2) 

 8.3.3 กดที่ไอคอน  เพื่อเปิดโหมดการใช้งาน HTMLจากนั้นทำตามขั้นตอน แสดง
รายละเอียดดังภาพที่ 8.15-8.17   

 

ภาพที่ 8.15 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

 

ภาพที่ 8.16 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

4 

5 นำ Code ท่ี Copy มาวาง 
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ภาพที่ 8.17 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

 

ภาพที่ 8.17 แสดงผลการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

7 

6 กดกลับที่ไอคอน เพื่อดูการแสดงผล 
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8.4 การเพิ่มบล็อค HTML การนับจำนวนผู้เข้าชมเว็บไซต ์(Visitor Counter) 

สามารถเพิ่มได้จาก หน้าการใช้งานเว็บไซต์ในหน้าแรก และหน้ารายวิชาในแต่ละรายวิชา โดยการนับ
จำนวนผู้เข้าชมเว็บไซต์ (Visitor Counter) จะประมวลผลการนับจำนวนผู้เข้าชมเว็บไซต์ในแต่ละส่วนแยกออกจาก
กัน ตามการเปิดใช้งานในส่วนนั้นๆ โดยทางศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ได้ดำเนินการติดตั้ง ปลั๊กอิน (Plugins) การนับจำนวนผู้เข้าชมเว็บไซต์ (Visitor Counter)  เอาไว้ใหเ้รียบร้อยแล้ว 
โดยมีวิธีการเปิดใช้งานดังนี ้แสดงรายละเอียดดังภาพที่ 8.18-8.20 

  

ภาพที่ 8.18 การเพ่ิมบล็อค HTML การนบัจำนวนผู้เข้าชมเว็บไซต์ (Visitor Counter) 

 

ภาพที่ 8.19 การเพ่ิมบล็อค HTML การนบัจำนวนผู้เข้าชมเว็บไซต์ (Visitor Counter) 

1 

2 

3  

5 

4  
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ภาพที่ 8.20 แสดงผลการเพ่ิมบล็อค HTML การนบัจำนวนผู้เข้าชมเว็บไซต์ (Visitor Counter) 

 

9.การสร้างรายวิชา (Course) 
 
 9.1 การเพิม่หมวดหมู่รายวิชา 
 

 
ภาพที่ 9.1 การเพิ่มหมวดหมูร่ายวิชา 

 

1 เลือกเมนูการบริหารไซต์ 
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ภาพที่ 9.2 การเพิ่มหมวดหมูร่ายวิชา 

 

 
ภาพที่ 9.3 การเพิ่มหมวดหมูร่ายวิชา 

 

2 เลือกรายวิชาทั้งหมด 

3 เลือกเพิ่มประเภท 

4 ใส่ชื่อประเภท 

5 ใส่รายละเอียด 

6 กดปุ่มสร้างหมวดหมู่ 
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 9.2 การเพิ่มรายวิชา 
 

 
ภาพที่ 9.1 การเพิ่มรายวิชา 

 

 
ภาพที่ 9.2 การเพิ่มรายวิชา 

 

1 เลือกเมนูการบริหารไซต์ 

3 เลือกเพิ่มรายวิชา 

2 เลือกรายวิชาทั้งหมด 
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ภาพที่ 9.3 การเพิม่รายวิชา 

 
ภาพที่ 9.4 การเพิ่มรายวิชา 

4 ใส่ชื่อวิชา 

5 ใส่ชื่อย่อวิชา 

6 เลือกหมวดหมู่รายวิชา 

8 ใส่รูปภาพประกอบและเนื้อหาที่

ต้องการนำเสนอ เกี่ยวกับบทคัดย่อ
รายละเอียดรายวิชา 

7 ระบุวันที่ต้องการเปิดใช้รายวิชา 

9 เพิ่มไฟล์รูปภาพ 
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ภาพที่ 9.5 การเพิ่มรายวิชา 
 

 
 

ภาพที่ 9.6 การเพิ่มรายวิชา 
 

10 Upload a file 

11 เลือกไฟล์ 

13 กดปุ่ม Open 

14 ระบุรูปแบบรายวิชา 

15 ระบุจำนวนสัปดาห์ 

12 เลือกรูปภาพที่ต้องการ 
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ภาพที่ 9.7 การเพิ่มรายวิชา 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

สำหรบัค่า “Course format” นั้น เปน็การกำหนดรูปแบบของเนื้อหาในรายวิชาที่เปิดสอนในแตล่ะครั้ง 
เบื้องต้นกำหนดเป็น “Weekly format” ซึ่งส่วนใหญ่มกัจะกำหนดภายใต้ 3 รูปแบบดังนี ้
1. Weekly format แบบรายสัปดาห์ เหมาะสำหรับการกำหนดหัวข้อสอนรายสัปดาห์ เมื่อขึ้นสัปดาห์ใหม่ผู้เรียน
จึงจะสามารถเรียนสัปดาห์ถัดไปได้ สถานบันการศึกษาส่วนใหญ่จะเลือกรูปแบบนี ้
2. Topics format แบบหัวข้อ จะใช้กรณตี้องการเปิดสอนแยกเป็นหัวข้อ เหมาะสำหรับสอนแบบแยกเนื้อหา
เป็นรายบทไป 
3. Social format แบบกลุม่สนทนา จะใช้ในกรณีต้องการอภิปรายเป็นกลุ่ม ๆ 
**ในส่วนค่าอื่น ๆ ผู้ดูแลระบบสามารถปรับตั้งค่าได้ตามค่าที่เหมาะสม ซึ่งรายละเอียดเหล่าน้ีผู้ดูแลระบบหรือ 
อาจารย์ผู้สอนสามารถปรับเปลี่ยนในขั้นตอนการตั้งค่ารายวิชาได้ภายหลัง 

Course format 

17 บันทึกและกลับไป หรือบันทึกและแสดงผล 

16 เลือกขนาดไฟล์ที่สูงที่สุด

ที่อัพโหลดได้ 
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9.3 การตั้งค่ารายวิชาให้บคุคลทั่วไปเข้าถึงได ้

 สามารถกำหนดสิทธิการเข้าถึงในรายวิชาที่ต้องการเปิดให้บุคคลที่ไม่ใช่สมาชิกเข้าถึงได้ แล้วทำตาม
ขั้นตอนดังภาพ 

 

ภาพที่ 9.8 การตั้งค่ารายวิชาที่ต้องการเปิดให้บุคคลทั่วไปเข้าถึง 
 

 
ภาพที่ 9.9 การตั้งค่ารายวิชาที่ต้องการเปิดให้บุคคลทั่วไปเข้าถึง 

1 เข้ารายวิชาที่ต้องการ 

3 เลือกคำสั่งเพิ่มเติม 

2 ตั้งค่าการใช้งานโดย

ไปที่ไอคอนฟันเฟือง 
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ภาพที่ 9.10 การตั้งค่ารายวิชาที่ต้องการเปิดให้บุคคลทั่วไปเข้าถึง 

เปิดการใช้งานไอคอนให้เป็นลักษณะดังรูป ในส่วนของ Guest access 

 

ภาพที่ 9.11 การตั้งค่ารายวิชาที่ต้องการเปิดให้บุคคลทั่วไปเข้าถึง 

4 เลือกสมาชิก 

5 เลือกคำสั่ง Enrolment methods 

6 เปิดการใช้งาน 
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10.การเพิ่มกจิกรรมและแหล่งข้อมลู 
 
 การเพ่ิมกิจกรรมและแหล่งเรียนรู้ สามารถเพิ่มได้ในรายวิชา และในหน้าแรกของเว็บไซต ์โดยไปที่คำสั่ง

 
 

 
ภาพที่ 10.1 หน้าการเพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูลในรายวิชา 

 
 

 
 

ภาพที่ 10.2 หน้าการเพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูลในหน้าแรกของเว็บไซต์ 
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ภาพที่ 10.3 ประเภทกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

ประเภทกิจกรรมและแหล่งเรียนรู้ในรายวชิา ที่ใช้งานหลักๆได้แก่ 

ประเภท คำอธบิาย 

 
Label: ป้ายช่ือต่าง ๆ อาจจะเช่ือมโยงไปยังเว็บเพจ หรือสื่อมัลติมีเดียต่าง ๆ 

 

แหล่งข้อมูล(File): ไฟล์ข้อมลูต่าง ๆ เช่น ไฟล์เอกสาร ไฟล์นำเสนอ เป็นต้น 

 
Page: หน้าเว็บเพจ 

 
URL: เชื่อมโยงไปยังแหล่งข้อมูลในเว็บไซต ์หรือไฟล์วิดีโอจาก YouTube 
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Folder: สร้าง Folder เพื่อจดัเก็บไฟล์ต่าง ๆในแต่ละหัวขอ้การสอน 

 

 10.1 การเพิ่มแหล่งข้อมูล (Resource) 

  10.1.1 การเพิม่แหล่งข้อมูลประเภท Label 
  การใส่ Label เป็นการใส่ ข้อความ แต่สามารถนำไปใช้สำหรับการใส่ วิดีโอ แบบฝังได้ เช่น
ต้องการใส่วิดีโอจาก Youtube ก็สามารถทำได้เช่นเดียวกับ บล็อค HTML ในตัวอย่างจะเป็นการใส่ข้อความที่
ต้องการสร้างเป็นหัวข้อสำหรับบอกรายละเอียด มีวิธีการทำดังนี้  

 

ภาพที่ 10.4 การเพ่ิมแหล่งขอ้มูลประเภท Label 

 

 
ภาพที่ 10.5 การเพ่ิมแหล่งขอ้มูลประเภท Label 

1 เลือกการบริหารไซต์ 

2 เลือกเปิดการแก้ไขบล็อค

แล้วกลับไปที่หน้าแรกของ
เว็บไซต์ 
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ภาพที่ 10.6 การเพิม่แหล่งขอ้มูลประเภท Label 

 

ภาพที่ 10.7 การเพ่ิมแหล่งขอ้มูลประเภท Label 

5 เลือก Label 

4 เลือกเพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

3 เลือกหน้าแรกของเว็บไซต์ 
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ภาพที่ 10.8 การเพ่ิมแหล่งขอ้มูลประเภท Label 

 

 

ภาพที่ 10.9 แสดงการเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท Label 

6 พิมพ์ข้อความท่ีต้องการสร้างเป็นหัวข้อ Label 

7 กดปุ่มบันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
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  10.1.2 การเพิม่แหล่งข้อมูลประเภท File 

  เลือก การบริหารไซต ์>> เปดิการแก้ไขบล็อค  แล้วกลับไปที่หน้าแรกของเว็บไซต์ เลือกเพิ่ม
กิจกรรมหรือแหล่งข้อมูลเป็นประเภท แหล่งข้อมูล (File)  (สามารถดูรายละเอียดได้จากภาพที ่10.4-10.7) 

 

 

ภาพที่ 10.10 การเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท File 

 

1 ตั้งชื่อข้อมูลที่ต้องการนำเสนอ 

2 ใส่คำอธิบายข้อมูลที่ต้องการนำเสนอ 

3 กดปุ่มเพื่ออับโหลดไฟล์ 
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ภาพที่ 10.11 การเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท File 

 
ภาพที ่10.12 การเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท File 

3 Upload a file 

4 กดปุ่มเลือกไฟล์ 
5 เลือกไฟล์ที่ต้องการ 

**ชื่อไฟล์ที่ Upload ควรตั้งเป็น
ภาษาอังกฤษ 

6 กดปุ่ม Open 

7 กดปุ่ม Upload This File 

8 กดปุ่ม บันทึกและกลับไปรายวิชา  

หรือ ปุ่มบันทึกและแสดงผล 

แสดง Icon ตามชนิดของไฟล์ที่เลือกใน
ตัวอย่างจะเป็น pdf 
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ภาพที่ 10.13 แสดงผลการเพิ่มแหล่งข้อมลูประเภท File 

  10.1.3 การเพิม่แหล่งข้อมูลประเภท Page 

  เลือก การบริหารไซต ์>> เปดิการแก้ไขบล็อค  แล้วกลับไปที่หน้าแรกของเว็บไซต์ เลือกเพิ่ม
กิจกรรมหรือแหล่งข้อมูลเป็นประเภท File  (สามารถดูรายละเอียดได้จากภาพที่ 10.4-10.7) 

 

ภาพที่ 10.14 การเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท Page 

1 ใส่ชื่อ Page 

2 ใส่รายละเอียด 



 

 

47 
คูมื่อการใช้งานเว็บไซต์ประจ าตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | ส านกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

 

 

 

ภาพที่ 10.15 การเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท Page 

 

 

 

 

3 ใส่รายละเอียดเนื้อหา 

4 กดปุ่ม บันทึกและกลับไปรายวิชา  

หรือ ปุ่มบันทึกและแสดงผล 
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ภาพที่ 10.16 แสดงผลการเพิ่มแหล่งข้อมลูประเภท Page 

 

 

ภาพที่ 10.17 แสดงผลการเพิ่มแหล่งข้อมลูประเภท Page 
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  10.1.4 การเพิม่แหล่งข้อมูลประเภท URL 

  เลือก การบริหารไซต ์>> เปดิการแก้ไขบล็อค  แล้วกลับไปที่หน้าแรกของเว็บไซต์ เลือกเพิ่ม
กิจกรรมหรือแหล่งข้อมูลเป็นประเภท File  (สามารถดูรายละเอียดได้จากภาพที ่10.4-10.7) 

 

 

 

ภาพที่ 10.18 การเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท URL 

1 ชื่อ: ใส่ข้อความที่สื่อถึง URL 

2 External URL: ใส่ลิงก์ไปยังเว็บ 

3 Display: ในป๊อปอัพ 

4 บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
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ภาพที่ 10.19 แสดงผลการเพิ่มแหล่งข้อมลูประเภท URL 

 

  10.1.5 การเพิม่แหล่งข้อมูลประเภท Folder 

  เลือก การบริหารไซต ์>> เปดิการแก้ไขบล็อค  แล้วกลับไปที่หน้าแรกของเว็บไซต์ เลือกเพิ่ม
กิจกรรมหรือแหล่งข้อมูลเป็นประเภท File  (สามารถดูรายละเอียดได้จากภาพที ่10.4-10.7) 

 
 

ภาพที่ 10.20 การเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท Folder 

1 ชื่อ: ใส่ชื่อของ Folder 



 

 

51 
คูมื่อการใช้งานเว็บไซต์ประจ าตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | ส านกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

 

 

ภาพที่ 10.21 การเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท Folder 
 

 
 

ภาพที่ 10.22 แสดงการเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท Folder 

 

2 ลากไฟล์ทั้งหมดมาใส่ 

3 Display folder contents: 

Inline on a course page 
4 บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 



 

 

52 
คูมื่อการใช้งานเว็บไซต์ประจ าตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | ส านกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

 10.2 การเพิ่มกิจกรรม (Activity) 

10.2.1 การเพิ่มการบ้าน (Assignment) 

  เลือกรายวิชาที่ต้องการเพิ่มกิจกรรม >> เริม่การแก้ไขในหน้านี้ จากนั้นเลือกเพ่ิมกิจกรรมหรือ
แหล่งข้อมูลเปน็ Assignment แสดงรายละเอียดดังภาพที่ 10.23-10.27 

 

ภาพที่ 10.23 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Assignment 

 

ภาพที่ 10.24 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Assignment 

1 เลือกรายวิชาที่ต้องการเพิ่ม

กิจกรรม 

2 เริ่มการแก้ไขในหน้านี้ 
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ภาพที่ 10.25 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Assignment 

 

 
ภาพที่ 10.26 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Assignment 

3 เลือกเพิ่มกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

4 หัวข้อการบ้าน: พิมพ์ชื่อการบ้าน 

5 รายละเอียด: พิมพ์รายละเอียด

ของการบ้าน 
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ภาพที่ 10.27 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Assignment 

6 ไฟล์: ไฟล์การบ้าน 

7 Allow submissions 

from: วันที่เริ่มส่ง 

8 กำหนดส่ง: วันสุดท้าย 

9 จำนวนไฟล์สูงสุดที่อนุญาตให้อัพโหลด 

10 ขนาดไฟล์สูงสุดที่อนุญาตให้อัพโหลด 

11 ระบุประเภทไฟล์ 

12 บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 



 

 

55 
คูมื่อการใช้งานเว็บไซต์ประจ าตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | ส านกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

 

ภาพที่ 10.29 แสดง Assignment ที่ได้สรา้งขึ้น 

 

ภาพที่ 10.30 แสดง Assignment ที่ได้สรา้งขึ้น 

 

10.2.2 การเพิม่กิจกรรมกระดานเสวนา (Forum) 

  เลือกรายวิชาที่ต้องการเพ่ิมกิจกรรม >> เริม่การแก้ไขในหน้านี้ จากนั้นเลือกเพ่ิมกิจกรรมหรือ
แหล่งข้อมูลเปน็ Forum (วิธีการเพ่ิมกิจกรรมสามารถดูรายละเอียดได้จากภาพที ่10.23-10.25) 
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ภาพที่ 10.31 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Forum 

 

 
 

ภาพที่ 10.32 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Forum 

1 ชื่อกระดาน: พิมพ์ชื่อกระดาน 

2 วิธีใช้กระดาน: พิมพ์วิธีใช้

กระดาน 

3 บันทึกและกลับไปยังรายวิชา

กระดาน 

4 เลือกถามตอบปัญหาการ

เรยีนครั้งที่ 1 
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ภาพที่ 10.33 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Forum 

 

 
 

ภาพที่ 10.34 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Forum 

5 กดปุ่มตั้งกระทู้ 

6 ใส่หัวข้อเรื่อง 

7 ใส่ข้อความอธิบาย 

8 กดปุ่มโพสต์ลงกระดานเสวนา 
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ภาพที่ 10.35 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Forum 

 

ภาพที่ 10.36 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Forum 

 

10.2.3 การเพิ่มกิจกรรมห้องสนทนา (Chat) 

  เลือกรายวิชาที่ต้องการเพ่ิมกิจกรรม >> เริม่การแก้ไขในหน้านี้ จากนั้นเลือกเพ่ิมกิจกรรมหรือ
แหล่งข้อมูลเปน็ Chat (วิธีการเพิ่มกิจกรรมสามารถดูรายละเอียดได้จากภาพที่ 10.23-10.25) 
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ภาพที่ 10.37 แสดงรายละเอียดการเพ่ิมห้องสนทนา Chat 

 

ภาพที ่10.38 แสดงรายละเอียดการเพ่ิมห้องสนทนา Chat 

 
ภาพที่ 10.39 แสดงรายละเอียดการเพ่ิมห้องสนทนา Chat 

1 ชื่อห้อง: พิมพ์ชื่อห้อง

สนทนา 

2 คำนำ: พิมพ์รายละเอียดของ

การสนทนา 

3 บันทึกและกลับไปยังรายวิชา

กระดาน 

4 เข้าไปที่ห้องสนทนา 

5 คลิกที่นี่เพื่อสนทนา 

6 พิมพ์ข้อความแล้วกดปุม่ send 
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10.3 การเพิ่มกิจกรรมแบบทดสอบ (Quiz) 

  การสร้างแบบทดสอบ มี 2 ขัน้ตอนใหญ่ 1.สร้างแบบทดสอบและตั้งค่าการสอบ 2. สร้างคลัง
ข้อสอบ ซึ่งมีขั้นตอนย่อยอีกหลายขั้นตอน เชน่ การสร้างประเภทข้อสอบ การสร้างข้อสอบหรือการนำเข้าข้อสอบ 
การเลือกข้อสอบเพ่ือนำไปสอบ เป็นต้น 

  10.3.1 สร้างแบบทดสอบและตั้งค่าการสอบ 

  เลือกรายวิชาที่ต้องการเพ่ิมกิจกรรม >เริ่มการแก้ไขในหนา้นี้ จากนั้นเลือกเพ่ิมกิจกรรมหรือ
แหล่งข้อมูลเปน็ Quiz  

 

 
ภาพที่ 10.40 แสดงรายละเอียดการสร้างแบบทดสอบและตั้งค่าการสอบ 

1 ชื่อ: พิมพ์ชื่อแบบทดสอบ 

2 คำนำ: พิมพ์คำสั่งในการสอบ 

4 เวลาในการทำแบบทดสอบ 

5 เลือกจำนวนครั้งที่ให้สอบ 

3 กำหนดวันแรกและ

วันสุดท้ายที่สามารถทำ
แบบทดสอบได้ 
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ภาพที่ 10.41 แสดงรายละเอียดการสร้างแบบทดสอบและตั้งค่าการสอบ 

6 กำหนดการแสดงข้อสอบในหนึ่งหน้า

ข้อสอบ 

7  สลับคำตอบหรือสลับภายในคำถาม: ใช่ 

8 Review options: คะแนน 
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ภาพที่ 10.42 แสดงรายละเอียดการสร้างแบบทดสอบและตั้งค่าการสอบ 

9 ต้องใส่รหัสผ่าน: กำหนดรหัสผ่านแบบทดสอบ 

10 บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 

8 Review options: คะแนน (ต่อ) 
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ภาพที่ 10.43 แสดงแบบทดสอบที่สร้างไว้ 

 

  10.3.2 สร้างคลังข้อสอบ 

  คลังข้อสอบ (Question bank) มีเมนู 4 เมนู คือ คำถาม, ประเภท, นำเข้า, ส่งออก  ขั้นตอนแรก
ที่ควรทำคือ สร้างประเภทของข้อสอบ ขั้นต่อไป คือ  สร้างคำถาม หรือนำเข้าข้อสอบตามรูปแบบที่กำหนด 

   10.3.2.1 การสร้างประเภทข้อสอบ  
   เข้าไปที่รายวิชาทีต่้องการสร้างแบบทดสอบ แล้วทำตามขั้นตอนดังรูป 

 

ภาพที่ 10.44 การสร้างประเภทข้อสอบ 

1 กดปุ่มไอคอนฟันเฟืองเพื่อ

แก้ไขการตั้งค่า 
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ภาพที่ 10.45 การสร้างประเภทข้อสอบ 

 

 

  ภาพที่ 10.46 การสร้างประเภทข้อสอบ 

 

3 เลือกประเภท 

2 เลือกเพิ่มเติม 
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ภาพที่ 10.47 การสร้างประเภทข้อสอบ 

 

ภาพที่ 10.48 แสดงประเภทข้อสอบที่สร้างขึ้น 

4 Parent category: Default for 

รายวิชา 

5 ชื่อ: พิมพ์ประเภท 

6 กดปุ่มเพิ่มประเภท 
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10.3.2.2 การสร้างคำถาม 
1 การสร้างคำถามแบบปรนยั 
เข้ารายวิชาที่ต้องการเพิ่มแบบทดสอบ แล้วไปที่แก้ไขการตั้งค่า(ไอคอนฟันเฟือง) >>

เพิ่มเติม >> Question bank >> คำถาม  รายละเอียดดังภาพ   
 

 
ภาพที่ 10.49 การสร้างคำถามแบบปรนัย 

 

 
ภาพที่ 10.50 การสร้างคำถามแบบปรนัย 

 

1 

2 

3 
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ภาพที ่10.51 การสร้างคำถามแบบปรนัย 

 

4 ใสค่ าถามอาจใสเ่ลขหน้าค าถามเพื่อ

ช่วยจ าในแต่ละข้อ สว่นนี ้มีแค่ผู้ดแูล

ระบบเท่านัน้ที่มองเห็น 

9 ใสค่ าตอบในแต่ละตวัเลือก  

10 ใสค่ะแนน  

5 ใสร่ายละเอียดค าถามโดยไม่ต้องใสเ่ลขข้อ

เพื่อเก็บไว้ใช้ท าท าข้อสอบแบบสุม่ 

6 เลือกประเภทค าตอบเดียว  

8 เลือกรูปแบบตวัเลือก  

7 ไม่สลบัต าแหน่งตวัเลือก  
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ภาพที่ 10.52 การสร้างคำถามแบบปรนัย 

11 กดบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

ใส่คำตอบในแต่ละตัวเลือก ถ้า
ตัวเลือกใดเป็นคำตอบที่ถูกต้องให้

ใส่คะแนนเป็น 100% 
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  2 การสร้างคำถามแบบถูกผิด (True/False) 
เข้ารายวิชาที่ต้องการเพิ่มแบบทดสอบ แล้วไปที่แก้ไขการตั้งค่า(ไอคอนฟันเฟือง) >>เพิ่มเติม>>Question 

bank >> คำถาม  รายละเอียดดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 10.53 การสร้างคำถามแบบถูกผิด 

 

 
 

ภาพที่ 10.54 การสร้างคำถามแบบถูกผิด 

1 

2 

3 
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ภาพที่ 10.55 การสร้างคำถามแบบถูกผิด 

 

4 ใส่คำถาม  

6 เลือกเฉลย True/False 

7 กดบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

5 ใส่รายละเอียดคำถาม 
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3 การสร้างคำถามแบบเติมคำ (Short Answer) 

เข้ารายวิชาที่ต้องการเพิ่มแบบทดสอบ แล้วไปที่แก้ไขการตั้งค่า(ไอคอนฟันเฟือง) >>เพิ่มเติม>>Question 
bank >> คำถาม  รายละเอียดดังภาพ 

 

 
ภาพที่ 10.56 การสร้างคำถามแบบเติมคำ (Short answer) 

 

  
ภาพที่ 10.57 การสร้างคำถามแบบเติมคำ (Short answer) 

  

1 

2 

3 
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ภาพที่ 10.58 การสร้างคำถามแบบเติมคำ (Short answer) 

4 ใส่คำถาม 

5 ใส่รายละเอียดคำถาม 

6 พิมพ์คำตอบ/คะแนน 100% 

6 พิมพ์คำตอบ/คะแนน 100% 
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ภาพที่ 10.59 การสร้างคำถามแบบเติมคำ (Short answer) 
 

4 การสร้างคำถามแบบจับคู ่(Matching) 

เข้ารายวิชาที่ต้องการเพิ่มแบบทดสอบ แล้วไปที่แก้ไขการตั้งค่า(ไอคอนฟันเฟือง) >>เพิ่มเติม>>Question 
bank >> คำถาม  รายละเอียดดังภาพ 

 

 
 

ภาพที่ 10.57 การสร้างคำถามแบบจับคู ่(Matching) 

1 

7 กดบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

6 พิมพ์คำตอบ/คะแนน 100% 
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ภาพที่ 10.57 การสร้างคำถามแบบจับคู่ (Matching) 

 

 

ภาพที่ 10.58 การสร้างคำถามแบบจับคู่ (Matching) 

 

2 

3 

4 พิมพ์ชื่อคำถาม 

5 ใส่รายละเอียดคำถาม 
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ภาพที่ 10.59 การสร้างคำถามแบบจับคู่ (Matching) 

 

 

 

7 กดบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

6 พิมพ์คำถาม และคำตอบ 

6 พิมพ์คำถาม และคำตอบ 

6 พิมพ์คำถาม และคำตอบ 
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10.3.2.3 การเลือกคำถาม 
การเลือกคำถามเพื่อนำไปใช้ในแบบทดสอบจะต้องเข้าไปยังหัวข้อแบบทดสอบที่สร้างไว้ แล้วไปที่

ไอคอนฟันเฟือง >> แก้ไขแบบทดสอบ  แลว้ทำการเพิ่มข้อสอบหรือคำถามเข้าไปยังแบบทดสอบโดยการ
คลิกที่เมนู เพ่ิมด้านบน เพิ่ม จะมีเมนู คำถามใหม่, จากธนาคารข้อสอบ, คำถามแบบสุ่ม  

 

 

ภาพที่ 10.60 การเลือกคำถาม 

 

ภาพที่ 10.61 การเลือกคำถาม 

1 

2 

3 
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- คำถามใหม ่เป็นการสร้างคำถามใหม ่
- จากธนาคารขอ้สอบ เป็นการเลือกคำถามจากธนาคารข้อสอบเข้าแบบทดสอบแบบเลอืกคำถามข้อ

ที่ต้องการ ผู้เรียนแต่ละคนจะได้ข้อสอบแบบนี้เหมือนกันทกุคน 
- คำถามแบบสุ่ม เป็นการเลือกคำถามจากธนาคารข้อสอบแบบให้คอมพวิเตอร์สุ่มข้อสอบตาม

จำนวนข้อที่ต้องการเข้าสูแ่บบสอบถาม ผู้เรียนแต่ละคนจะได้ข้อสอบไม่เหมือนกันแล้วแต่
คอมพิวเตอร์จะสุ่มให้  

 
1.ธนาคารข้อสอบ 

การเพ่ิมคำถามจากธนาคารข้อสอบแบบเจาะจงเลือกคำถามเพื่อเข้าแบบทดสอบ 
เพิ่ม  >> จากธนาคารข้อสอบ 

 

 

ภาพที่ 10.62 การเลือกคำถามจากธนาคารข้อสอบ 

 

1 Select a category: เลือกประเภทข้อสอบ 

2 คำถาม: เลือกคำถามที่ต้องการ 

3 เพิ่มคำถามที่เลือกในแบบทดสอบ 
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ภาพที่ 10.63 แสดงการเลือกคำถามจากธนาคารข้อสอบ 

2. คำถามแบบสุ่ม 
การเพ่ิมคำถามจากธนาคารข้อสอบแบบเจาะจงเลือกคำถามเพื่อเข้าแบบทดสอบ 

เพิ่ม  >> แบบสุ่ม 

 

ภาพที่ 10.64 การเลือกคำถามแบบสุ่ม 

 

1 
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ภาพที่ 10.65 การเลือกคำถามแบบสุ่ม 

 

ภาพที่ 10.65 การเลือกคำถามแบบสุ่ม 

2 Select a category: เลอืกประเภทข้อสอบ 

3 จำนวนของคำถามแบบสุ่ม: กำหนดจำนวนข้อ 

4 เพิ่มคำถามที่เลือกในแบบทดสอบ 
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10.3.2.4 การนำเข้าข้อสอบในรูปแบบไฟล ์

เป็นการสร้างข้อสอบไว้ในไฟล์ข้อความ (Text file) ตามรปูแบบที่กำหนดแล้วนำไฟล์นั้นมานำเข้า
สู่คลังข้อสอบในรูปแบบของ Aiken format   

 

 
 

ภาพที่ 10.66 รูปแบบการสร้างคำถามแบบปรนัย Aiken format   
 

เมื่อพิมพ์ข้อสอบด้วย Notepad เสร็จแล้วจะต้อง Save แล้วกำหนด Encoding type เป็น UTF-8  
เพื่อให้การแสดงข้อความภาษาไทยแสดงได้อย่างถูกต้อง  เมื่อเตรียมไฟล์ข้อสอบไว้เรียบร้อยแล้วต่อไปเป็นขั้นตอน
การนำข้อสอบเข้าสู่คลังข้อสอบ (Import) ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้  

เข้ารายวิชาที่ต้องการเพิ่มแบบทดสอบ แล้วไปทีแ่ก้ไขการตั้งค่า(ไอคอนฟันเฟือง) >>เพิ่มเติม>>Question 
bank >> นำเข้า 

 
 

1 คำถาม 

2 ใส่ตัวเลือกหน้าคำตอบ A. B. C. และ D. 

3 พิมพ์ ANSWER: เฉลยข้อคำตอบที่ถูกต้อง 

4 Enter เพื่อสร้างคำถามข้อต่อไป 
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ภาพที่ 10.67 แสดงการนำเข้าข้อสอบในรูปแบบไฟล์ ในรูปแบบ Aiken format   
 

 

ภาพที่ 10.68 แสดงการนำเข้าข้อสอบในรูปแบบไฟล์ ในรูปแบบ Aiken format   
 

1 เลือกนำเข้า 

2 เลือกรูปแบบ Aiken format   
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ภาพที่ 10.69 แสดงการนำเข้าข้อสอบในรูปแบบไฟล์ ในรูปแบบ Aiken format   
 

 

ภาพที่ 10.70 แสดงการนำเข้าข้อสอบในรูปแบบไฟล์ ในรูปแบบ Aiken format   

3 เลือกกลุ่มประเภทท่ีต้องการนำข้อสอบไปจัดเก็บ   

4 เลือก Choose a file  

หรือใช้เมาส์ลากไฟล์มาวาง 

5 กดปุ่มนำเข้า  

6 กดขั้นตอนต่อไป  
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ภาพที่ 10.71 แสดงข้อสอบในรูปแบบไฟลท์ี่ได้นำเข้า ในรูปแบบ Aiken format   
 

 
ภาพที่ 10.72 แสดงข้อสอบในรูปแบบไฟล์ที่ได้นำเข้า ในรูปแบบ Aiken format   

 

 

ภาพที่ 10.73 แสดงข้อสอบในรูปแบบไฟล์ที่ได้นำเข้า ในรูปแบบ Aiken format 

 

7 เลือก Category ที่ได้จัดเก็บข้อสอบไว้ใน
ขั้นตอนการนำเข้าไฟล์ 

สามารถจัดการแก้ไขและดูตัวอย่าง
ข้อสอบได้ 
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11.การเพิ่มสมาชิก 

 11.1 ด้วยผู้ดแูลระบบ 

 

ภาพที่ 11.1 การการเพ่ิมสมาชิกด้วยผู้ดูแลระบบ 

 

ภาพที่ 11.2 การการเพ่ิมสมาชิกด้วยผู้ดูแลระบบ 

2 

3 

4 ใส่ชื่อผู้ใช้ 

1 

5 ใสร่หัสผ่าน 

6 ใส่ชื่อ นามสกุล และอีเมล์ผู้ใช้ 
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ภาพที่ 11.3 การการเพ่ิมสมาชิกด้วยผู้ดูแลระบบ 
 

 11.2 ด้วยการ Upload file 

 11.2.1 นำรายชื่อ นักศึกษามาจัด format ลงใน Excel 

 

ภาพที่ 11.4 การจัด format ข้อมูลสมาชิกลงใน Excel 

1 ใส่หัวคอลัมน์ตามรูป 

7 สร้างผู้ใช ้



 

 

86 
คูมื่อการใช้งานเว็บไซต์ประจ าตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | ส านกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

 11.2.2 save file เป็น CSV (MS-DOSE) (*.csv) 

 

ภาพที่ 11.5 รปูแบบการ save file สำหรบัการเพิ่มสมาชิกด้วยวิธีการ Upload file 

11.2.3 คลิกขวาที่ไฟล์ที่ได้บันทึกไว้ แล้วเลอืกคำสั่ง Notepad 

 

ภาพที่ 11.6 รปูแบบการ save file สำหรบัการเพิ่มสมาชิกด้วยวิธีการ Upload file 

11.2.4 กดไปที่ file เลือกคำสั่ง save as เปลี่ยน Encoding จาก ANSI เป็น UTF-8 แล้วกด save ตอบ yes 

3 เลือก Notepad 

2 save file เป็น CSV (MS-DOSE) (*.csv)  
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ภาพที่ 11.7 รปูแบบการ save file สำหรบัการเพิ่มสมาชิกด้วยวิธีการ Upload file 

 

  11.2.5 เข้ามาที่การบริหารไซต์ แล้วมาในส่วนของ สมาชิก แล้วอัพโหลดสมาชิก 

 

ภาพที่ 11.8 การเพ่ิมสมาชิกด้วยวิธีการ Upload file 

 

4 เลือก UTF8 แล้ว Save 

1 

2 

3 
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ภาพที่ 11.9 การเพ่ิมสมาชิกด้วยวิธีการ Upload file 

 

 

 

6 

4 เลือก Choose a 

file 

5 
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ภาพที่ 11.10 การเพ่ิมสมาชิกด้วยวิธีการ Upload file 

 

ภาพที่ 11.11 การเพ่ิมสมาชิกด้วยวิธีการ Upload file 

 

11.2.6 เข้ามาที่การบริหารไซต ์แล้วมาในส่วนของ สมาชิก แล้วเลือก รายช่ือสมาชิก 

 

ภาพที่ 11.12 การเพ่ิมสมาชิกด้วยวิธีการ Upload file 

 

7 

1 

2 
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ภาพที่ 11.13 แสดงรายช่ือสมาชิกที่ได้ Upload file เข้าสูเ่ว็บไซต ์

 

11.2.7 เข้ามาที่รายวิชาที่ต้องการเพิ่มสมาชิก แล้วทำตามขั้นตอนดังภาพ (ตัวอย่างจะเป็นรายวิชา 
Graphic Design) 

 

ภาพที่ 11.14 การเพ่ิมสมาชิกเข้าสู่รายวิชา 

 

1 
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ภาพที่ 11.15 การเพ่ิมสมาชิกเข้าสู่รายวิชา 

 

 

ภาพที่ 11.16 การเพ่ิมสมาชิกเข้าสู่รายวิชา 

 

4 

2 

3 
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ภาพที่ 11.17 การเพ่ิมสมาชิกเข้าสู่รายวิชา 

 

 

ภาพที่ 11.18 การเพ่ิมสมาชิกเข้าสู่รายวิชา 

 

5 

6 กดค้นหาสมาชิก 

ที่ต้องการเพ่ิมเข้ารายวิชา 

7 
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ภาพที่ 11.19 แสดงรายช่ือสมาชิกที่เพิ่มเข้าสู่รายวิชา 

 

12.ปรับแต่งธีม (Theme) 

 

ภาพที่ 12.1 แสดงรายละเอียดการปรับแต่งธีม (Theme) 
 

1 เข้าไปที่การบริหารไซต์ 
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ภาพที่ 12.2 แสดงรายละเอียดการปรับแต่งธีม (Theme) 

 

 

ภาพที่ 12.3 แสดงรายละเอียดส่วนการใช้งาน Theme Klass 

 

 

 

2 เลือกการแสดงผลของเว็บ 

3 มาในส่วนของรูปแบบเว็บ 

จากนั้นเลือก Theme ที่ใช้งานอยู่ใน
ชื่อ Klass 

ส่วนการใช้งาน Theme  Klass  
ที่สามารถปรับแต่งค่าการแสดงผล
หลักๆ 4 ส่วน 
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12.1 การใช้งาน Theme Klass ในส่วนของ General 
 

 

 
 

ภาพที่ 12.4 แสดงรายละเอียดการใช้งาน Theme  Klass  ในส่วนของ General 

2 ใส่ไฟล์ Logo  

(เพื่อความสวยงามควรเป็นไฟล์ที่มีพื้นหลัง
โปร่งใส ที่มีนามสกุลเป็น GIF PNG และมี
ขนาดไฟล์ที่มีขนาดไม่ใหญ่จนเกินไป) 

3 กดปุ่มบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

1 เลือก General 

General 
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ภาพที่ 12.5 แสดงผลการตั้งค่า Theme  Klass  ในส่วนของ General 

 12.2 การใช้งาน Theme Klass  ในส่วนของ Font page 

 

 

ภาพที่ 12.6 แสดงรายละเอียดการใช้งาน Theme Klass  ในส่วนของ Font page 

2 กำหนดชื่อ Title ที่ต้องการแสดงในหน้าแรกของเว็บไซต์ 

3 ใส่รายละเอียดที่ต้องการโดย

สามารถแทรกลิงก์ (Link) ไปยัง
เว็บไซต์ภายนอกได้ 

4 กดปุ่มบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

1 เลือก Font page 

Font page 
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ภาพที่ 12.7 แสดงผลการตั้งค่า Theme Klass  ในส่วนของ General 
 

 12.3 การใช้งาน Theme Klass  ในส่วนของ Slide show 

 

ภาพที่ 12.8 แสดงรายละเอียดการใช้งาน Theme  Klass  ในส่วนของ Slide show 

1 เลือก Slide show 

2 Slide show display เป็นใช่ 

3 กำหนดจำนวน Slide ที่ต้องการแสดง 

Slide show 
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กำหนดค่าในแต่ละ Slide show ให้ครบในแต่ละส่วนดังนี้ 

 

 

 

ภาพที่ 12.9 แสดงรายละเอียดการใช้งาน Theme  Klass  ในส่วนของ Slide show 

4 ใส่รูปภาพ 

5 ใส่คำบรรยายรูปภาพ 

6 ใส่ชื่อปุ่มที่ต้องการในรูปภาพ 

7 ใส่ลิงก์ (Link) ไปยังเว็บไซตท์ีเ่กี่ยวข้องกับ

รูปภาพที่นำมาใส่ใน slide 

8 กดปุ่มบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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ภาพที่ 12.10  แสดงผลการเพิ่มข้อมูล ในส่วนของ Slide show 

12.4 การใช้งาน Theme Klass  ในส่วนของ Footer 

 
ภาพที่ 12.11  แสดงรายละเอียดการใช้งาน Theme  Klass  ในส่วนของ Footer 

Footer 

1 เลือก Footer 

2 ใส ่Logo หรือรูปภาพ 
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ARIT@SSRU | ส านกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

 

  

 
 

ภาพที่ 12.12  แสดงรายละเอียดการใช้งาน Theme  Klass  ในส่วนของ Footer 

3 ใส่รายละเอียดหรือคำบรรยายเว็บไซต์ 

4 ใส่ลิงก์ (Link)  



 

 

101 
คูมื่อการใช้งานเว็บไซต์ประจ าตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | ส านกัวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

 

ภาพที่ 12.13  แสดงรายละเอียดการใช้งาน Theme  Klass  ในส่วนของ Footer 

 

ภาพที่ 12.14  แสดงผลการเพิ่มข้อมูล ในส่วนของ Footer 

5 ใส ่Copyright  

6 ใส่ที่อยู่เว็บไซต์ 

7 ใส่อีเมล์ 

8 ใส่เบอร์โทรศัพท์ 

9 ใส่ที่อยู่สื่อโซเชียลต่างๆ 

10 กดปุ่มบันทึกการเปลี่ยนแปลง 




