
การจัดตารางเวรแพทย์





























คูม่อื

ระบบจดัตารางเวรแพทย์
ส าหรบั ภาควชิา

Si-Scheduler Doctors

For department



ฟงักช์ ัน่การใช้

 เขา้ใชง้านระบบ

 เปลีย่นรหสัผา่น 

 บนัทกึตารางเวร

 แกไ้ขตารางเวร

 ดตูารางเวร (รายวัน) 

 ดตูารางเวร (รายเดอืน)

 ออกจากระบบ



เขา้ใชง้านระบบ (LOG IN)

ข ัน้ตอนการท างาน

1. คลกิที่ Icon “SiSchedulerDoctor” หรอื พมิพ ์URL :  
http://sischeduler.si:8084/SiSchedulerDoctor/
แลว้กด Enter
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2. กรอกขอ้มลู ใหค้รบดังนี้
- User ID : รหัส SAP ID พนักงาน
- Password : รหัสผา่นเดยีวกบัระบบ SiIT 

Enterprise  (กรณีใชง้านครัง้แรก ใหพ้มิพ ์password)

- SystemID : ระบบจัดตารงเวรแพทย์
- คลกิที ่“Log In”

3. จากขอ้ 2 เฉพาะกรณีทียั่งไมเ่คยงานใชร้ะบบ ใหท้ าดงันี้
- Old Password : พมิพค์ าวา่ password
- New Password : ก าหนดรหสัผา่นใหม่
- Re-New Password : ยนืยันรหัสผา่นใหม่
- คลกิที ่“OK”



เปลีย่นรหสัผา่น (CHANGE PASSWORD)

ข ัน้ตอนการท างาน

1. คลกิที่ “รปู” 
2. คลกิที ่“Change Password”

3. กรอกขอ้มลู ใหค้รบดังนี้
- Old Password : พมิพร์หัสผา่นปัจจบุัน
- New Password : ก าหนดรหสัผา่นใหม่
- Re-New Password : ยนืยันรหัสผา่นใหม่

4. คลกิที ่“OK”

5. (หากไมต่อ้งการ Change Password) คลกิที ่“Cancel”
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บนัทกึตารางเวร
ข ัน้ตอนการท างาน

1. คลกิที่ “จดัการตารางเวร” และ
เลอืก “บนัทกึตารางเวร”

2. คน้หาเจา้หนา้ที ่ดังนี้
2.1 พมิพ ์SAP ID พนักงาน       
แลว้กด Enter หรอื

2.2 คลกิที ่“รปู” จากนัน้
พมิพข์อ้ความแลว้คน้หาตาม
เงือ่นไขทีต่อ้งการ จากนัน้ให ้
ดบัเบลิคลกิ Record ทีต่อ้งการ

3. ก าหนด “วันทีท่ างาน”, “สงักดั”,   
“หน่วย” และ “ชือ่เวร” ตามล าดบั

4. ส าหรับ “หมายเหต”ุ ระบหุรอืไม่
ระบกุ็ได ้

5. คลกิที ่“เพิม่ขอ้มลู”

6. (หากตอ้งการเคลยีรห์นา้จอ)    
คลกิที ่“ลา้งหนา้จอ”
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บนัทกึตารางเวร (รายละเอยีดไฟล ์UPLOAD)

รายะละเอยีดขอ้มลูในไฟล์

1. Column A คอื วนัทีท่ างาน
2. Column B คอื รหสัเวร (ระบบ
สรา้งให)้

3. Column C คอื ชือ่เวร
4. Column D คอื SAP ID พนกังาน
5. Column E ชือ่-สกลุ พนกังาน
6. Column F คอื หมายเหต ุ

7. ก าหนดชือ่เป็น “Sheet” เทา่น ัน้

หมายเหต ุ: Column (A,B,D) 
บงัคบักรอก
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บนัทกึตารางเวร (UPLOAD ไฟล)์

ข ัน้ตอนการท างาน

1. จากหนา้ “บันทกึตารางเวร” คลกิที่
“Import from Excel”

2. คลกิที ่“Browse“ แลว้เลอืกไฟลท์ี่
ตอ้งการ

3. คลกิที ่“Upload”
4. ระบบจะ Preview ขอ้มลูแสดง
จ านวน

รายการใหต้รวจสอบกอ่น
5. คลกิที ่“บันทกึ”

6. (หากมรีายการที ่Upload ไมส่ าเร็จ 
และบอกสาเหต ุโดยสามารถเลอืก 
Export ไฟลไ์ปตรวจสอบได)้ 
คลกิที ่“Export” 

7. (หากตอ้งการเคลยีรห์นา้จอ)    
คลกิที ่“ลา้งหนา้จอ”
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แกไ้ขตารางเวร
ข ัน้ตอนการท างาน

1. คลกิที่ “จดัการตารางเวร”
และเลอืก “แกไ้ขตารางเวร”

2. ก าหนด “วันเริม่ตน้” และ 
“วันสิน้สดุ”

3. (หากตอ้งการเฉพาะหน่วยงาน) 
เลอืกสงักดัและหน่วย
ตามล าดบั

4. คลกิที ่“คน้หา”

5. (หากตอ้งการ แกไ้ข เวร)
คลกิที ่“แกไ้ข” ดังรปู 

6. (หากตอ้งการ ยกเลกิ เวร)
คลกิที ่“ยกเลกิ” ดังรปู 

7. (หากตอ้งการเคลยีรห์นา้จอ)     
คลกิที ่“ลา้งหนา้จอ”
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แกไ้ขตารางเวร (ตอ่)

แกไ้ขการจดัเวร
1. เลอืกเง ือ่นไขทีต่อ้งการ
2. คลกิที ่“บนัทกึ”

หมายเหต ุ: เวรทีอ่ยูร่ะหวา่ง
การแลกเวร หรอื ยกเวร จะไม่
สามารถแกไ้ขได้

ยกเลกิการจดัเวร
1. ระบเุหตผุลในการยกเลกิ

เวร
2. คลกิที ่“บนัทกึ”

หมายเหต ุ: เวรทีอ่ยูร่ะหวา่ง
การแลกเวร หรอื ยกเวร จะไม่
สามารถยกเลกิได้
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ดตูารางเวร (รายวนั)
ข ัน้ตอนการท างาน

1. คลกิที่ “แสดงตาราเวร” และ
เลอืก “ตารางเวร (รายวัน)”

2. เลอืก “วันทีท่ างาน”
3. (หากตอ้งการเฉพาะ

หน่วยงาน) เลอืก “สงักดั”, 
“หน่วย” ตามล าดบั

4. คลกิที ่“คน้หา”

5. (หากตอ้งการ Excel ไฟล)์ 
คลกิที ่“Export” 

6. (หากตอ้งการดขูอ้มลูของผูท้ี่
ก าลัง แลกเวร/ยกเวร)
คลกิที ่“รปู”

7. (หากตอ้งการเคลยีรห์นา้จอ)    
คลกิที ่“ลา้งหนา้จอ”

หมายเหต ุ: ขอ้มลูจะแสดงตามเงือ่น
ไขทีก่ าหนด
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ดตูารางเวร (รายเดอืน)
ข ัน้ตอนการท างาน

1. คลกิที่ “แสดงตาราเวร” และ
เลอืก “ตารางเวร (รายเดอืน)”

2. เลอืก “เดอืน” และ “ปี” ที่
ตอ้งการ

3. (หากตอ้งการเฉพาะ
หน่วยงาน) เลอืก “สงักดั”, 
“หน่วย” ตามล าดบั

4. คลกิที ่“คน้หา”

5. (หากตอ้งการ Excel ไฟล)์ 
คลกิที ่“Export” 

6. (หากตอ้งการเคลยีรห์นา้จอ)
คลกิที ่“ลา้งหนา้จอ”

หมายเหต ุ: ขอ้มลูจะแสดงตามเงือ่น
ไขทีก่ าหนด
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Shift

Morning shift (เวรเช้า) 7.00 - 15.00 น.

Swing shift (เวรบ่าย) 15.00 - 24.00 น.

Night shift (เวรดกึ) 24.00 - 7.00 น.

ค าศัพท์ทีค่วรรู้ในการจดัตารางเวรแพทย์ 



• ER ย่อมาจาก EMERGENCY ROOM ห้องอุบัติเหตุและฉุกเฉิน



• OR ย่อมาจาก OPERATING ROOM ห้องผ่าตัด



• LR ย่อมาจาก LABOR ROOM ห้องคลอด

http://www.nakharin.co.th/nakharin/labor.html



• OPD ย่อมาจาก OUTPATIENT DEPARTMENT 
แผนกผู้ป่วยนอก



• MED ย่อมาจาก MEDICINE อายุรกรรม
(การรักษาดว้ยยา)



• PED ย่อมาจาก PEDIATRIC กมุารเวชกรรม

(การรักษาโดยเฉพาะเดก็)



• SUR ย่อมาจาก SURGICAL ศัลยกรรม(การรักษาด้วยการผ่าตัด)



• ORTHO ย่อมาจาก ORTHOPEDIC 
ศัลยกรรมกระดูก(การรักษาโรคกระดูกด้วยยาหรือการผ่าตดั)



• OB-GYN ย่อมาจาก OBSTRETIC GYNECOLOGY 
สูติ-นรีเวชกรรม (การรักษาโดยเฉพาะสตรีและการตั้งครรภ์)



• ANC ย่อมาจาก Ante natal care การดูแลก่อนคลอด



• IPD ย่อมาจาก INPATIENT DEPARTMENT 

แผนกรักษาผู้ป่วยใน



• PT ย่อมาจาก PHYSICAL THERAPY 
แผนกกายภาพบ าบัดและฟ้ืนฟู



• LAB ย่อมาจาก LABORATORY แผนกห้องปฏิบัติการ




