
 



 

 

คำนำ 

 

 เอกสารฉบับนี้ เป็นคู่มือการใช้งานเว็บไซต์ประจำตัวบุคลากรสายวิชาการ โดยใช้ระบบ Moodle e-Learning 

(v.3.11.1) เป็นระบบที่อาจารย์สามารถจัดการเนื้อหาในการเรียนการสอน และมอบหมายกิจกรรมต่าง ๆ ให้กับผู้เรียน

รวมไปถึงการเก็บคะแนนผ่านระบบ โดยนำเสนอขั้นตอนการใช้งานฟังก์ชันพื้นฐานของระบบ Moodle ที่จำเป็นสำหรับ

อาจารย์ผู้สอน ซึ่งประกอบด้วยฟังก์ชันพ้ืนฐานต่อไปนี้ การเข้าสู่ระบบ (Login), การแก้ไขประวัติส่วนตัว (Edit Profile), 

แก้ไขรายวิชา (Edit Course), การจัดการแหล่งข้อมูลและกิจกรรม ,การสร้างและนำเข้าแบบแบบทดสอบ ,การเพิ่ม

ผู้เรียน รวมถึงการปรับแต่งอื่นๆภายในเว็บไซต์ โดยฟังก์ชันเหล่านี้จะทำให้อาจารย์ผู้สอนสามารถนำเนื้อหาและสื่อการ

สอน มอบหมายงานและการสอบออนไลน์ไว้ในเว็บไซต์รายวิชา ที่ผู้เรียนสามารถเข้าถึงเนื้อหา กิจกรรมต่าง ๆ ได้โดย

ผ่านเว็บไซต์ ซึ่งทำให้สะดวกในการเรียนมากยิ่งขึ้น เมื่อผู้สอนได้ใช้งานฟังก์ชันพื้นฐานนี้เป็นอย่างดีแล้ว ก็สามารถศึกษา 

ทดลองใช้งานฟังก์ชันขั้นสูงของระบบเพ่ิมเติมได้  

 ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่ออาจารย์ผู้สอน หากท่านที่นำไปใช้มีข้อเสนอแนะ

ใดๆ ผู้จัดทำขอน้อมรับไว้และขอขอบคุณไว้ ณ โอกาสนี้ด้วย  
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คูม่ือการใชง้านเว็บไซตป์ระจาํตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | สาํนกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

คูมือการใชงานเว็บไซตประจําตัวบุคลากรสายวิชาการ  
Moodle v.3.11.1 
 
1. การเขาสูระบบ (Login) 

1.1 เปดโปรแกรม Web Browser เชน Chrome หรือ IE 
1.2 พิมพ URL ท่ีไดติดตั้งเว็บไซตประจําตัวบุคลากรสายวิชาการ (MOODLE) ไว  

โดยมีรูปแบบการเรียกใชงานดังนี้  
 
 
 
URL สวนแรกจะมีรูปแบบเหมือนกัน คือ https://www.elตามดวยชื่อยอของคณะหรือ
วิทยาลัย.ssru.ac.th แลวจะตามดวยชื่อภาษาอังกฤษของอาจารย แลวตามดวยขีดลาง_นามสกุล 2 
ตัวอักษรแรก เชน  https://elarit.ssru.ac.th/sutasinee_yo  เม่ือพิมพ URL แลวกดปุม enter จะ
ปรากฏหนาเว็บไซตดังภาพท่ี 1.1 

 

ภาพท่ี 1.1 แสดงหนาเว็บไซตหลักของระบบ MOODLE 

1.3 ทําการ Login เขาสูระบบ  

 

ภาพท่ี 1.2 แสดงหนาจอการ Login เขาสูเว็บไซต 

**ในกรณีเขาใชงานครั้งแรกใหเขาใชงานดังนี้ 

ชื่อผูใ้ช ้(Username) : admin     

รหสัผ่าน (Password) : adminyoursite 

แลว้คลกิปุ่ ม เขา้สู่ระบบ หรอื Enter 

 

 

      Moodle  
     V 3.11.1 

   https://elช่ือยอของคณะหรือวิทยาลัย.ssru.ac.th/ช่ือภาษาอังกฤษ_นามสกุล 2 ตัวแรกตัวแรก 

 

คลิกท่ีเขาสูระบบ 
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1.4 ใสชื่อผูใช (Username) รหัสผาน (Password) 

ตามท่ีไดกําหนดไวสําหรับอาจารยผูสอน ถา Username กับ Password ถูกตอง ก็จะสามารถเขาสูระบบได 

ถาไมถูกตอง ระบบจะแสดงขอความ ขอผิดพลาดใหทราบ ใหตรวจสอบภาษาท่ีใชในการพิมพ วาเปน Thai 

หรือ English เม่ือเขาสูระบบเรียบรอยแลวจะแสดงชื่อของผูเขาใชงานดานบนขวามือ ดังแสดงในภาพท่ี 1.3 

 

ภาพท่ี 1.3 แสดงชื่อของผูเขาใชงานระบบ 

 

2.การตั้งคาภาษา (Language settings) 

 2.1 ไปท่ีเมนู Site administration >> Language >> Language packs  

 

ภาพท่ี 2.1 แสดงการตั้งคาภาษาท่ีตองการใชงาน (Language) 

 

1 

2 

3 

แสดงช่ือของผูเขาใชงานระบบท่ีผานการ 

Login : Admin User 
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 2.2 เลือกภาษาท่ีตองการใชงานในสวนของ Available language packs จากนั้นกดปุม Install 
selected language packs แสดงรายละเอียดดังภาพท่ี 2.2 

 

ภาพท่ี 2.2 แสดงการตั้งคาภาษาท่ีตองการใชงาน (Language) 

 

ภาพท่ี 2.3 แสดงภาษาท่ีไดติดตั้งเพ่ิม 

1 

2 
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ภาพท่ี 2.4 แสดงภาษาท่ีไดติดตั้งเพ่ิม 

3. การแกไขขอมูลสวนตัว (Edit Profile) 

3.1 ใหคลิกท่ี ชื่อ หรือปุมสามเหลี่ยมดานขาง >> ประวัติสวนตัว  

 

ภาพท่ี 3.1 แสดงการแกไขขอมูลสวนตัว (Edit Profile) 

 3.2 ใหคลิกท่ีไอคอน (icon) รูปฟนเฟอง  เพ่ือตั้งคาแลวเลือกคําสั่ง แกไขขอมูลสวนตัว 

 
 

ภาพท่ี 3.2 แสดงการแกไขขอมูลสวนตัว (Edit Profile) 

1 

2 

1 

2 
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3.3 การแกไขขอมูลสวนตัว (Profile) จะมีสวนหลักๆท่ีควรแกไขดังตอไปนี ้แสดงรายละเอีดดังภาพท่ี 3.3 

 

 

แกไขช่ือผูใช 

แกไขจังหวัด 

แกไขประเทศ 

แกไขรหสัผาน 

แกไขช่ือ นามสกุล  

และอีเมล 
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ภาพท่ี 3.3 แสดงการแกไขขอมูลสวนตัว (Edit Profile) 

 

 

ภาพท่ี 3.4 แสดงการแกไขขอมูลสวนตัว (Edit Profile) 

ใสรูปประจําตัว 

1 กดท่ีไอคอน 

2 3 

4 

5 

6 

7 เมื่อแกไขขอมลูเสร็จเรียบรอย

แลวใหกดปุมอัพเดทประวัติสวนตวั 
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4.การตั้งคาหนาแรก 

 4.1 เลือกเมนูการบริหารไซต 

 

ภาพท่ี 4.1 แสดงวิธีการตั้งคาหนาแรก 
 

4.2 เลือกคําสั่งการตั้งคาแลวกําหนดรายละเอียดในแตละสวน แสดงดังภาพท่ี 4.2 
 

 

ภาพท่ี 4.2 แสดงวิธีการตั้งคาหนาแรก 

เลือกเมนูการบรหิารไซต 

เลือกคําสั่งการตั้งคา 



 

 

8 
คูม่ือการใชง้านเว็บไซตป์ระจาํตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | สาํนกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

 

 

 

ภาพท่ี 4.3 แสดงวิธีการตั้งคาหนาแรก 

 

ใสช่ือเต็มและช่ือยอของ

เว็บไซต 

ใสรายละเอียดบทคัดยอท่ีตองการ 

แสดงขาวอันดับ1 

และแสดงรายวิชา อันดับ2 

ในหนาแรก 

(สามารถจะเลือกแสดงอะไร 

ข้ึนกอนได) 

 

แสดงขาวอันดับ1 

และแสดงรายวิชา อันดับ2 

ในหนาแรกเมื่อเขาสูระบบแลว 
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ภาพท่ี 4.4 แสดงวิธีการตั้งคาหนาแรก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใสจํานวนรายวิชาท่ี

ตองการใหแสดง 

ติ๊กเครื่องหมายถูกเพ่ือเปดการใชงาน

แสดงสวนหัวขอ 

ใสจํานวนขาวตองการให

แสดง 
ใสจํานวนความคดิเห็นท่ี

ตองการใหแสดง 

เมื่อเสร็จเรียบรอยแลวใหกดปุม

บันทึกการเปลีย่นแปลง 
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5.การเพ่ิมบทคัดยอของเว็บไซต 

5.1. เลือกเมนู การบริหารไซต จากนั้นกดปุมแกไขในหนานี้ รายละเอียดตามภาพท่ี 5.1 

 

ภาพท่ี 5.1 แสดงวิธีการเพ่ิมแหลงขอมูลในหนาแรก (บทคัดยอ) 

 5.2 เลือกเมนู หนาแรกของเว็บไซต จะปรากฏเครื่องมือสําหรับการใชงานในสวนตางๆแสดงรายละเอียด
ตามภาพท่ี 5.3 

 

ภาพท่ี 5.2 แสดงวิธีการเพ่ิมแหลงขอมูลในหนาแรก (บทคัดยอ) 

 

3 

2 

1 
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5.3 เลือกไอคอน  หนาแรกของเว็บไซต จะปรากฏเครื่องมือสําหรับการใชงานในสวนตางๆ
แสดงรายละเอียดตามภาพท่ี 5.3-5.8 

 

ภาพท่ี 5.3 แสดงวิธีการเพ่ิมแหลงขอมูลในหนาแรก (บทคัดยอ) 

 
ภาพท่ี 5.4 แสดงวิธีการเพ่ิมแหลงขอมูลในหนาแรก 

2 ติ๊กเครื่องหมายถูกในสวนของ Custom  

เพ่ือใสช่ือหัวขอท่ีตองการ 

1 เลือกไอคอน   

หรับการจดัการบทคดัยอ 

4 กดท่ีไอคอน ใสรูปภาพ

(Banner) ท่ีตองการนําเสนอ 

(ใสหรือไมใสก็ได) 

3 ใสช่ือท่ีตองการนําเสนอ 
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5.4 กดปุม Browse Repositories จากนั้นทําตามข้ันตามภาพท่ี 5.5 

 

ภาพท่ี 5.5 แสดงวิธีการเพ่ิมแหลงขอมูลในหนาแรก (บทคัดยอ) 

 
ภาพท่ี 5.6 แสดงวิธีการเพ่ิมแหลงขอมูลในหนาแรก (บทคัดยอ) 

4 

7 

5 
6 

8 
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ภาพท่ี 5.7 แสดงวิธีการเพ่ิมแหลงขอมูลในหนาแรก (บทคัดยอ) 

 

ภาพท่ี 5.8 แสดงวิธีการเพ่ิมแหลงขอมูลในหนาแรก (บทคัดยอ) 

8 

กดบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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ภาพท่ี 5.9 แสดงหนาจอการเพ่ิมแหลงขอมูลในหนาแรก (บทคัดยอ) 

6. การประกาศขาวในหนาแรก (Site announcements) 

 

ภาพท่ี 6.1 แสดงหนาจอการประกาศขาวในหนาแรก (Site announcements) 

1 ตั้งหัวขอใหม 
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ภาพท่ี 6.2 แสดงหนาจอการประกาศขาวในหนาแรก (Site announcements) 

 

 

ภาพท่ี 6.3 แสดงหนาจอการประกาศขาวในหนาแรก (Site announcements) 

2 ใสรายละเอียดหัวขอ 

3 ใสภาพประกอบ 

4 เลือกภาพประกอบ 
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ภาพท่ี 6.4 แสดงหนาจอการประกาศขาวในหนาแรก (Site announcements) 
 

 
ภาพท่ี 6.5 แสดงหนาจอการประกาศขาวในหนาแรก (Site announcements) 

5 Upload a file 

6 เลือกไฟล 

7 เลือกรูปภาพ 

8 กด Open 

9 ใสรายละเอียดภาพ 

10 กดปุม Save Image 
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ภาพท่ี 6.6 แสดงหนาจอการประกาศขาวในหนาแรก (Site announcements) 

 

7. การเพ่ิมบล็อค (Add a Block) 

 บล็อค (Block) คือ สวนประกอบสวนหนึ่งในเว็บเพจ ซ่ึงเริ่มตั้งแตหนาแรกของเว็บไซต จะถูกแบงออกเปน
สวนตาง ๆ ท่ีอยูในรูปแบบ “บล็อคสี่เหลี่ยม” เนื้อหาหลายๆบล็อก รวมกันกลายเปนเนื้อหาหนาเว็บเพจหนึ่งหนา 
ท้ังนี้บล็อคจะแตกตางกันไปตามรูปแบบของธีม (Theme) ท่ีกําหนดไว บล็อคมาตรฐานท่ีมีมาพรอมกับเว็บไซตท่ี
สําคัญๆ ไดแก การจดัการระบบ หนาหลัก เขาสูระบบ ปฏิทิน และ HTML เปนตน ซ่ึงจะสามารถเปดการใชงานได
ดังนี้ 

 

11 สามารถเพ่ิมไฟล 

12 กําหนดวันท่ีท่ีตองการใหแสดง 

13 บันทึกการเปลีย่นแปลง 
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7.1 เลือกเมนู การบริหารไซต จากนั้นกดปุมแกไขในหนานี้ รายละเอียดตามภาพท่ี 7.1 

 

ภาพท่ี 7.1 แสดงวิธีการเพ่ิมบล็อค (Add a Block) 

 

 7.2 กดปุมเปดการแกไขบล็อค เพ่ือเปดการใชงานเมนู +เพ่ิมบล็อค  แสดงรายละเอียดตามภาพท่ี 7.2-7.3 

 

ภาพท่ี 7.2 แสดงวิธีการเพ่ิมบล็อค (Add a Block) 

 

2 

1 

3 
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 7.3 เลือกเมนู +เพ่ิมบล็อค  แสดงรายละเอียดตามภาพท่ี 8.3 

 

ภาพท่ี 7.3 แสดงวิธีการเพ่ิมบล็อค (Add a Block) 

 7.4 เลือกเมนู +เพ่ิมบล็อค  ตามรายการท่ีตองการ แสดงรายละเอียดตามภาพท่ี 7.4 

 

ภาพท่ี 7.4 แสดงวิธีการเพ่ิมบล็อค (Add a Block) 

4 
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 7.5 ตัวอยางบล็อค (Block) ท่ีเปดใชงาน  แสดงดังภาพท่ี 7.5 

 

 

 
 
ในแตละบล็อค (Block)ท่ีเปดการใชงาน 
สามารถตั้งคาการใชงานดังนี้ 

 สําหรับตั้งคาการใชงาน  

สําหรับยายตําแหนงของบล็อค 
 

ภาพท่ี 7.5 ตัวอยางบล็อค (Block) ท่ีเปดใชงาน  
 

 

 

 

 

ภาพท่ี 7.6 ภาพแสดงตารางสัญลักษณของเครื่องมือบล็อค 

ตัวอยาง  

บล็อคเขาสูระบบ 
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8. การเพ่ิมบล็อค HTML  

 บล็อค HTML เปนบล็อคท่ีสามารถเพ่ิมขอมูลไดหลากหลายรูปแบบ โดยจะตองใสขอมูลในรูปแบบของ
ภาษา HTML เชน สามารถใส Hyper link เพ่ือลิงกไปยังเว็บไซตตางๆ ได หรือลิงกไปยังไฟลเอกสาร เชน Word , 
pdf , หรือไฟลโปรแกรม ก็ได หรือจะใสรูปภาพ หรือ Embed Code HTML จากบริการของเว็บไซตอ่ืนๆ ได เชน 
จากเว็บไซต youtube.com จะขอยกตัวอยางการลิงกไปยังไฟลเอกสาร มคอ. งานวิจัย หรือบทความวิจัย 
บทความวิชาการ การเพ่ือเผยแพรใหคนท่ัวไปสามารถเขามาโหลดอาน โดยมีข้ันตอนการเพ่ิมบล็อค HTML ดังนี ้

  8.1 การเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทไฟลขอมูล 

  8.1.1 เลือกเมนู + เพ่ิมบล็อค แลวเลือกประเภทบล็อคเปน HTML   

 

ภาพท่ี 8.1 แสดงวิธีการเพ่ิมบล็อค HTML 

8.1.2 ไปท่ีบล็อค HTML ท่ีไดเพ่ิมไว จากนั้นกดท่ีไอคอน   เลือกคําสั่ง Configure (บล็อค
เปน HTML) block เพ่ือตั้งคาการใชงาน แสดงรายละเอียดดังภาพท่ี 8.2   

 
ภาพท่ี 8.2 แสดงวิธีการตั้งคาการใชงานบล็อค HTML 

1 

2 

4 

3 
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8.1.3 ใสรายละเอียดในสวนหัวขอ เนื้อหา และแนบไฟลเอกสาร พรอมใสภาพประกอบ แสดง
รายละเอียดดังภาพท่ี 8.3-8.4  

 

ภาพท่ี 8.3 แสดงวิธีการตั้งคาการใชงานบล็อค HTML 

 

ภาพท่ี 8.4 แสดงวิธีการตั้งคาการใชงานบล็อค HTML 

ใสเน้ือหาและจัดความสวยงาม ไดจาก

กลองเครื่องมือ Text Editor ตามสัญ

ลักษการใชงานแบบเดียวกับ  

Microsoft Office 

เลือกหัวขอเรื่องท่ีตองการแนบเอกสาร   

 โดย การกดเมาสลากคลมุขอความน้ันๆ 

ใหเปนแถบทึบ 

Text Editor 

สามารถกดเปดแถบเครื่องมือ

เพ่ิมเตมิไดจากไอคอน  

 

8 เลือกไอคอน Link 

 

5 

6 

7 

9 
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8.1.4 เลือก Upload a file จากนั้นกดปุมเลือกไฟล และเลือกไฟลท่ีตองการแนบ จากนั้นกดปุม 
Open และกดปุม Upload This file แสดงรายละเอียดดังภาพท่ี 8.5 

 

ภาพท่ี 8.5 แสดงวิธีการตั้งคาการใชงานบล็อค HTML 

 

 

ภาพท่ี 8.6 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทไฟลขอมูล 

 

10 

12 11 

13 

14 
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8.2 การเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทรูปภาพ 

 8.2.1 เลือกเมนู +เพ่ิมบล็อค แลวเลือกประเภทบล็อคเปน HTML จากนั้นเลือกคําสั่ง Configure 
(บล็อคเปน HTML) block เพ่ือตั้งคาการใชงาน (ข้ันตอนนี้สามารถยอนดูไดท่ีภาพ 8.1-8.2) 

 8.2.2 กดท่ีไอคอนรูปภาพ จากนั้นทําตามข้ันตอน แสดงรายละเอียดดังภาพท่ี 8.7-8.10   

 

ภาพท่ี 8.7 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทรูปภาพ 

 

 

ภาพท่ี 8.8 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทรูปภาพ 

1 2 

3 

4 5 

6 
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ภาพท่ี 8.9 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทรูปภาพ 

 

ภาพท่ี 8.10 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทรูปภาพ 

7 ใสรายละเอียดรูปภาพ 

8 กดปุม Save Image 

9 กดปุม บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

ขอควรระวัง!! 

ควรปรบัขนาดรูปก่อนนาํมาใชง้านจรงิ

ไมค่วรนาํรูปภาพมาปรบัในเว็บไซต ์

ถึงแมข้นาดรูปท่ีไดจ้ะมีขนาดเลก็

ตามท่ีเราตอ้งการแลว้ แตข่นาดไฟลก็์

ยงัคงมีขนาดใหญ่เทา่เดมิ ซึง่จะสง่ผล

เสยีตอ่การแสดงผลของเว็บไซตท์าํให้

มีความลา่ชา้และอาจทาํใหก้ารจดัวาง

ในหนา้เว็บไซตไ์มส่วยงามและเสยี

รูปทรงได ้
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ภาพท่ี 8.11 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทรูปภาพ 

8.3 การเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

 8.3.1 เขาเว็บไซต YouTube แลวใสคําคนหาวิดีโอท่ีตองการ จากนั้นคลิกท่ีแชร (Share) แลวไป
ท่ีฝง (Embed) จากนั้นเลือกท้ังหมดแลว Copy code แสดงรายละเอียดดังภาพท่ี 8.12-8.14   

 
ภาพท่ี 8.12 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

1 เขาเว็บไซต youtube.com แลวคน

หา video ท่ีตองการ  

จากน้ันกดท่ีคําสั่ง แชร 
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ภาพท่ี 8.13 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

 

ภาพท่ี 8.14 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

 

3 Copy code 
ท้ังหมด แลวทําตาม

ข้ันตอนท่ี 8.15-8.17 

2 กดท่ีฝัง 
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 8.3.2 เลือกเมนู +เพ่ิมบล็อค แลวเลือกประเภทบล็อคเปน HTML จากนั้นไปเลือกคําสั่ง 
Configure (บล็อคเปน HTML) block เพ่ือตั้งคาการใชงาน (ข้ันตอนนี้สามารถยอนดูไดท่ีภาพ 8.1-8.2) 

 8.3.3 กดท่ีไอคอน  เพ่ือเปดโหมดการใชงาน HTMLจากนั้นทําตามข้ันตอน แสดง
รายละเอียดดังภาพท่ี 8.15-8.17   

 

ภาพท่ี 8.15 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

 

ภาพท่ี 8.16 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

4 

5 นํา Code ท่ี Copy มาวาง 
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ภาพท่ี 8.17 แสดงการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

 

ภาพท่ี 8.17 แสดงผลการเพ่ิมบล็อค HTML ประเภทวิดีโอจาก YouTube 

7 

6 กดกลับท่ีไอคอน เพ่ือดูการแสดงผล 
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8.4 การเพ่ิมบล็อค HTML การนับจํานวนผูเขาชมเว็บไซต (Visitor Counter) 

สามารถเพ่ิมไดจาก หนาการใชงานเว็บไซตในหนาแรก และหนารายวิชาในแตละรายวิชา โดยการนับ
จํานวนผูเขาชมเว็บไซต (Visitor Counter) จะประมวลผลการนับจํานวนผูเขาชมเว็บไซตในแตละสวนแยกออกจาก
กัน ตามการเปดใชงานในสวนนั้นๆ โดยทางศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ไดดําเนินการติดตั้ง ปลั๊กอิน (Plugins) การนับจํานวนผูเขาชมเว็บไซต (Visitor Counter)  เอาไวใหเรียบรอยแลว 
โดยมีวิธีการเปดใชงานดังนี ้แสดงรายละเอียดดังภาพท่ี 8.18-8.20 

  

ภาพท่ี 8.18 การเพ่ิมบล็อค HTML การนบัจํานวนผูเขาชมเว็บไซต (Visitor Counter) 

 

ภาพท่ี 8.19 การเพ่ิมบล็อค HTML การนบัจํานวนผูเขาชมเว็บไซต (Visitor Counter) 

1 

2 

3  

5 

4  
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ภาพท่ี 8.20 แสดงผลการเพ่ิมบล็อค HTML การนับจํานวนผูเขาชมเว็บไซต (Visitor Counter) 

 

9.การสรางรายวิชา (Course) 
 
 9.1 การเพ่ิมหมวดหมูรายวิชา 
 

 
ภาพท่ี 9.1 การเพ่ิมหมวดหมูรายวิชา 

 

1 เลือกเมนูการบรหิารไซต 
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ภาพท่ี 9.2 การเพ่ิมหมวดหมูรายวิชา 

 

 
ภาพท่ี 9.3 การเพ่ิมหมวดหมูรายวิชา 

 

2 เลือกรายวิชาท้ังหมด 

3 เลือกเพ่ิมประเภท 

4 ใสช่ือประเภท 

5 ใสรายละเอียด 

6 กดปุมสรางหมวดหมู 
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 9.2 การเพ่ิมรายวิชา 
 

 
ภาพท่ี 9.1 การเพ่ิมรายวิชา 

 

 
ภาพท่ี 9.2 การเพ่ิมรายวิชา 

 

1 เลือกเมนูการบรหิารไซต 

3 เลือกเพ่ิมรายวิชา 

2 เลือกรายวิชาท้ังหมด 
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ภาพท่ี 9.3 การเพ่ิมรายวิชา 

 
ภาพท่ี 9.4 การเพ่ิมรายวิชา 

4 ใสช่ือวิชา 

5 ใสช่ือยอวิชา 

6 เลือกหมวดหมูรายวิชา 

8 ใสรูปภาพประกอบและเน้ือหาท่ี

ตองการนําเสนอ เก่ียวกับบทคัดยอ

รายละเอียดรายวิชา 

7 ระบุวันท่ีตองการเปดใชรายวิชา 

9 เพ่ิมไฟลรูปภาพ 
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ภาพท่ี 9.5 การเพ่ิมรายวิชา 
 

 
 

ภาพท่ี 9.6 การเพ่ิมรายวิชา 
 

10 Upload a file 

11 เลือกไฟล 

13 กดปุม Open 

14 ระบุรูปแบบรายวิชา 

15 ระบุจํานวนสัปดาห 

12 เลือกรูปภาพท่ีตองการ 
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ภาพท่ี 9.7 การเพ่ิมรายวิชา 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

สําหรับคา “Course format” นั้น เปนการกําหนดรูปแบบของเนื้อหาในรายวิชาท่ีเปดสอนในแตละครั้ง 

เบ้ืองตนกําหนดเปน “Weekly format” ซ่ึงสวนใหญมักจะกําหนดภายใต 3 รูปแบบดังนี้ 

1. Weekly format แบบรายสัปดาห เหมาะสําหรับการกําหนดหัวขอสอนรายสัปดาห เม่ือข้ึนสัปดาหใหมผูเรียน

จึงจะสามารถเรียนสัปดาหถัดไปได สถานบันการศึกษาสวนใหญจะเลือกรูปแบบนี้ 

2. Topics format แบบหัวขอ จะใชกรณีตองการเปดสอนแยกเปนหัวขอ เหมาะสําหรับสอนแบบแยกเนื้อหา

เปนรายบทไป 

3. Social format แบบกลุมสนทนา จะใชในกรณีตองการอภิปรายเปนกลุม ๆ 

**ในสวนคาอ่ืน ๆ ผูดูแลระบบสามารถปรับตั้งคาไดตามคาท่ีเหมาะสม ซ่ึงรายละเอียดเหลานี้ผูดูแลระบบหรือ 

อาจารยผูสอนสามารถปรับเปลี่ยนในข้ันตอนการตั้งคารายวิชาไดภายหลัง 

Course format 

17 บันทึกและกลับไป หรือบันทึกและแสดงผล 

16 เลือกขนาดไฟลท่ีสูงท่ีสุด

ท่ีอัพโหลดได 
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9.3 การตั้งคารายวิชาใหบุคคลท่ัวไปเขาถึงได 

 สามารถกําหนดสิทธิการเขาถึงในรายวิชาท่ีตองการเปดใหบุคคลท่ีไมใชสมาชิกเขาถึงได แลวทําตาม
ข้ันตอนดังภาพ 

 

ภาพท่ี 9.8 การตั้งคารายวิชาท่ีตองการเปดใหบุคคลท่ัวไปเขาถึง 
 

 
ภาพท่ี 9.9 การตั้งคารายวิชาท่ีตองการเปดใหบุคคลท่ัวไปเขาถึง 

1 เขารายวิชาท่ีตองการ 

3 เลือกคําสั่งเพ่ิมเตมิ 

2 ตั้งคาการใชงานโดย

ไปท่ีไอคอนฟนเฟอง 
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ภาพท่ี 9.10 การตั้งคารายวิชาท่ีตองการเปดใหบุคคลท่ัวไปเขาถึง 

Guest access 

 

ภาพท่ี 9.11 การตั้งคารายวิชาท่ีตองการเปดใหบุคคลท่ัวไปเขาถึง 
  

จากนั้นใหเขาไปตั้งคาท่ี การบริหารไซต >> สมาชิก >> ขอตกลงการเปนสมาชิก ในสวนของเขาสู

ระบบในฐานะบุคคลท่ัวไป ใหติก๊เครื่องหมายถูกเปน “ใช” เพ่ือเปดการตั้งคาใชงานในบุคคลท่ัวไปสามารถเขาถึง

ได 

4 เลือกสมาชิก 

5 เลือกคําสั่ง Enrolment methods 

6 เปดการใชงาน 
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10.การเพ่ิมกิจกรรมและแหลงขอมูล 
 
 การเพ่ิมกิจกรรมและแหลงเรียนรู สามารถเพ่ิมไดในรายวิชา และในหนาแรกของเว็บไซต 

 

 
ภาพท่ี 10.1 หนาการเพ่ิมกิจกรรมหรือแหลงขอมูลในรายวิชา 

 
 

 
 

ภาพท่ี 10.2 หนาการเพ่ิมกิจกรรมหรือแหลงขอมูลในหนาแรกของเว็บไซต 
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ภาพท่ี 10.3 ประเภทกิจกรรมหรือแหลงขอมูล 

ประเภทกิจกรรมและแหลงเรียนรูในรายวิชา ท่ีใชงานหลักๆไดแก 

ประเภท คําอธิบาย 

 

Label: ปายชื่อตาง ๆ อาจจะเชื่อมโยงไปยังเว็บเพจ หรือสื่อมัลติมีเดียตาง ๆ 

 

แหลงขอมูล(File): ไฟลขอมูลตาง ๆ เชน ไฟลเอกสาร ไฟลนําเสนอ เปนตน 

 

Page: หนาเว็บเพจ 

 
URL: เชื่อมโยงไปยังแหลงขอมูลในเว็บไซต หรือไฟลวิดีโอจาก YouTube 
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Folder: สราง Folder เพ่ือจัดเก็บไฟลตาง ๆในแตละหัวขอการสอน 

 

 10.1 การเพ่ิมแหลงขอมูล (Resource) 

  10.1.1 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Label 
  การใส Label เปนการใส ขอความ แตสามารถนําไปใชสําหรับการใส วิดีโอ แบบฝงได เชน
ตองการใสวิดีโอจาก Youtube ก็สามารถทําไดเชนเดียวกับ บล็อค HTML ในตัวอยางจะเปนการใสขอความท่ี
ตองการสรางเปนหัวขอสําหรับบอกรายละเอียด มีวิธีการทําดังนี้  

 

ภาพท่ี 10.4 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Label 

 

 
ภาพท่ี 10.5 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Label 

1 เลือกการบริหารไซต 

2 เลือกเปดการแกไขบล็อค

แลวกลับไปท่ีหนาแรกของ

เว็บไซต 
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ภาพท่ี 10.6 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Label 

 

ภาพท่ี 10.7 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Label 

5 เลือก Label 

4 เลือกเพ่ิมกิจกรรมหรือแหลงขอมูล 

3 เลือกหนาแรกของเว็บไซต 
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ภาพท่ี 10.8 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Label 

 

 

ภาพท่ี 10.9 แสดงการเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Label 

6 พิมพขอความท่ีตองการสรางเปนหัวขอ Label 

7 กดปุมบันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
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  10.1.2 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท File 

  เลือก การบริหารไซต >> เปดการแกไขบล็อค  แลวกลับไปท่ีหนาแรกของเว็บไซต เลือกเพ่ิม
กิจกรรมหรือแหลงขอมูลเปนประเภท แหลงขอมูล (File)  (สามารถดูรายละเอียดไดจากภาพท่ี 10.4-10.7) 

 

 

ภาพท่ี 10.10 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท File 

 

1 ตั้งช่ือขอมูลท่ีตองการนําเสนอ 

2 ใสคําอธิบายขอมลูท่ีตองการนําเสนอ 

3 กดปุมเพ่ืออับโหลดไฟล 
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ภาพท่ี 10.11 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท File 

 
ภาพท่ี 10.12 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท File 

3 Upload a file 

4 กดปุมเลือกไฟล 
5 เลือกไฟลท่ีตองการ 

**ชื่อไฟลท่ี Upload ควรต้ังเปน

ภาษาอังกฤษ 

6 กดปุม Open 

7 กดปุม Upload This File 

8 กดปุม บันทึกและกลับไปรายวิชา  

หรือ ปุมบันทึกและแสดงผล 

แสดง Icon ตามชนิดของไฟลท่ีเลอืกใน

ตัวอยางจะเปน pdf 
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ภาพท่ี 10.13 แสดงผลการเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท File 

  10.1.3 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Page 

  เลือก การบริหารไซต >> เปดการแกไขบล็อค  แลวกลับไปท่ีหนาแรกของเว็บไซต เลือกเพ่ิม
กิจกรรมหรือแหลงขอมูลเปนประเภท File  (สามารถดูรายละเอียดไดจากภาพท่ี 10.4-10.7) 

 

ภาพท่ี 10.14 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Page 

1 ใสช่ือ Page 

2 ใสรายละเอียด 
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ภาพท่ี 10.15 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Page 

 

 

 

 

3 ใสรายละเอียดเน้ือหา 

4 กดปุม บันทึกและกลับไปรายวิชา  

หรือ ปุมบันทึกและแสดงผล 
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ภาพท่ี 10.16 แสดงผลการเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Page 

 

 

ภาพท่ี 10.17 แสดงผลการเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Page 
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  10.1.4 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท URL 

  เลือก การบริหารไซต >> เปดการแกไขบล็อค  แลวกลับไปท่ีหนาแรกของเว็บไซต เลือกเพ่ิม
กิจกรรมหรือแหลงขอมูลเปนประเภท File  (สามารถดูรายละเอียดไดจากภาพท่ี 10.4-10.7) 

 

 

 

ภาพท่ี 10.18 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท URL 

1 ช่ือ: ใสขอความท่ีสื่อถึง URL 

2 External URL: ใสลิงกไปยังเว็บ 

3 Display: ในปอปอัพ 

4 บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
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ภาพท่ี 10.19 แสดงผลการเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท URL 

 

  10.1.5 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Folder 

  เลือก การบริหารไซต >> เปดการแกไขบล็อค  แลวกลับไปท่ีหนาแรกของเว็บไซต เลือกเพ่ิม
กิจกรรมหรือแหลงขอมูลเปนประเภท File  (สามารถดูรายละเอียดไดจากภาพท่ี 10.4-10.7) 

 
 

ภาพท่ี 10.20 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Folder 

1 ช่ือ: ใสช่ือของ Folder 
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ภาพท่ี 10.21 การเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Folder 
 

 
 

ภาพท่ี 10.22 แสดงการเพ่ิมแหลงขอมูลประเภท Folder 

 

2 ลากไฟลท้ังหมดมาใส 

3 Display folder contents: 

Inline on a course page 
4 บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
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 10.2 การเพ่ิมกิจกรรม (Activity) 

10.2.1 การเพ่ิมการบาน (Assignment) 

  เลือกรายวิชาท่ีตองการเพ่ิมกิจกรรม >> เริ่มการแกไขในหนานี้ จากนั้นเลือกเพ่ิมกิจกรรมหรือ
แหลงขอมูลเปน Assignment แสดงรายละเอียดดังภาพท่ี 10.23-10.27 

 

ภาพท่ี 10.23 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Assignment 

 

ภาพท่ี 10.24 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Assignment 

1 เลือกรายวิชาท่ีตองการเพ่ิม

กิจกรรม 

2 เริ่มการแกไขในหนาน้ี 
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ภาพท่ี 10.25 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Assignment 

 

 
ภาพท่ี 10.26 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Assignment 

3 เลือกเพ่ิมกิจกรรมหรือแหลงขอมูล 

4 หัวขอการบาน: พิมพช่ือการบาน 

5 รายละเอียด: พิมพรายละเอียด

ของการบาน 
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ภาพท่ี 10.27 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Assignment 

6 ไฟล: ไฟลการบาน 

7 Allow submissions 

from: วันท่ีเริ่มสง 

8 กําหนดสง: วันสุดทาย 

9 จํานวนไฟลสูงสุดท่ีอนุญาตใหอัพโหลด 

10 ขนาดไฟลสูงสดุท่ีอนุญาตใหอัพโหลด 

11 ระบุประเภทไฟล 

12 บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 
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ภาพท่ี 10.29 แสดง Assignment ท่ีไดสรางข้ึน 

 

ภาพท่ี 10.30 แสดง Assignment ท่ีไดสรางข้ึน 

 

10.2.2 การเพ่ิมกิจกรรมกระดานเสวนา (Forum) 

  เลือกรายวิชาท่ีตองการเพ่ิมกิจกรรม >> เริ่มการแกไขในหนานี้ จากนั้นเลือกเพ่ิมกิจกรรมหรือ
แหลงขอมูลเปน Forum (วิธีการเพ่ิมกิจกรรมสามารถดูรายละเอียดไดจากภาพท่ี 10.23-10.25) 
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ภาพท่ี 10.31 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Forum 

 

 
 

ภาพท่ี 10.32 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Forum 

1 ช่ือกระดาน: พิมพช่ือกระดาน 

2 วิธีใชกระดาน: พิมพวิธีใช

 

3 บันทึกและกลับไปยังรายวิชา

 

4 เลือกถามตอบปญหาการ

เรียนครั้งท่ี 1 
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ภาพท่ี 10.33 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Forum 

 

 
 

ภาพท่ี 10.34 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Forum 

5 กดปุมตั้งกระทู 

6 ใสหัวขอเรื่อง 

7 ใสขอความอธิบาย 

8 กดปุมโพสตลงกระดานเสวนา 
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ภาพท่ี 10.35 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Forum 

 

ภาพท่ี 10.36 แสดงรายละเอียดการเพ่ิม Forum 

 

10.2.3 การเพ่ิมกิจกรรมหองสนทนา (Chat) 

  เลือกรายวิชาท่ีตองการเพ่ิมกิจกรรม >> เริ่มการแกไขในหนานี้ จากนั้นเลือกเพ่ิมกิจกรรมหรือ
แหลงขอมูลเปน Chat (วิธีการเพ่ิมกิจกรรมสามารถดูรายละเอียดไดจากภาพท่ี 10.23-10.25) 
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ภาพท่ี 10.37 แสดงรายละเอียดการเพ่ิมหองสนทนา Chat 

 

ภาพท่ี 10.38 แสดงรายละเอียดการเพ่ิมหองสนทนา Chat 

 
ภาพท่ี 10.39 แสดงรายละเอียดการเพ่ิมหองสนทนา Chat 

1 ช่ือหอง: พิมพช่ือหอง

 

2 คํานํา: พิมพรายละเอียดของ

การสนทนา 

3 บันทึกและกลับไปยังรายวิชา

 

4 เขาไปท่ีหองสนทนา 

5 คลิกท่ีน่ีเพ่ือสนทนา 

6 พิมพขอความแลวกดปุม send 
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10.3 การเพ่ิมกิจกรรมแบบทดสอบ (Quiz) 

  การสรางแบบทดสอบ มี 2 ข้ันตอนใหญ 1.สรางแบบทดสอบและตั้งคาการสอบ 2. สรางคลัง
ขอสอบ ซ่ึงมีข้ันตอนยอยอีกหลายข้ันตอน เชน การสรางประเภทขอสอบ การสรางขอสอบหรือการนําเขาขอสอบ 
การเลือกขอสอบเพ่ือนําไปสอบ เปนตน 

  10.3.1 สรางแบบทดสอบและตั้งคาการสอบ 

  เลือกรายวิชาท่ีตองการเพ่ิมกิจกรรม >เริ่มการแกไขในหนานี้ จากนั้นเลือกเพ่ิมกิจกรรมหรือ
แหลงขอมูลเปน Quiz  

 

 
ภาพท่ี 10.40 แสดงรายละเอียดการสรางแบบทดสอบและตั้งคาการสอบ 

1 ช่ือ: พิมพช่ือแบบทดสอบ 

2 คํานํา: พิมพคําสั่งในการสอบ 

4 เวลาในการทําแบบทดสอบ 

5 เลือกจํานวนครั้งท่ีใหสอบ 

3 กําหนดวันแรกและ

วันสุดทายท่ีสามารถทํา

แบบทดสอบได 



 

 

61 
คูม่ือการใชง้านเว็บไซตป์ระจาํตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | สาํนกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

 

 
 

ภาพท่ี 10.41 แสดงรายละเอียดการสรางแบบทดสอบและตั้งคาการสอบ 

6 กําหนดการแสดงขอสอบในหน่ึงหนา

 

7  สลับคําตอบหรือสลับภายในคาํถาม: ใช 

8 Review options: คะแนน 
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ภาพท่ี 10.42 แสดงรายละเอียดการสรางแบบทดสอบและตั้งคาการสอบ 

9 ตองใสรหัสผาน: กําหนดรหัสผานแบบทดสอบ 

10 บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 

8 Review options: คะแนน (ตอ) 
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ภาพท่ี 10.43 แสดงแบบทดสอบท่ีสรางไว 

 

  10.3.2 สรางคลังขอสอบ 

  คลังขอสอบ (Question bank) มีเมนู 4 เมนู คือ คําถาม, ประเภท, นําเขา, สงออก  ข้ันตอนแรก
ท่ีควรทําคือ สรางประเภทของขอสอบ ข้ันตอไป คือ  สรางคําถาม หรือนําเขาขอสอบตามรูปแบบท่ีกําหนด 

   10.3.2.1 การสรางประเภทขอสอบ  
   เขาไปท่ีรายวิชาท่ีตองการสรางแบบทดสอบ แลวทําตามข้ันตอนดังรูป 

 

ภาพท่ี 10.44 การสรางประเภทขอสอบ 

1 กดปุมไอคอนฟนเฟองเพ่ือ

แกไขการตั้งคา 
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ภาพท่ี 10.45 การสรางประเภทขอสอบ 

 

 

  ภาพท่ี 10.46 การสรางประเภทขอสอบ 

 

3 เลือกประเภท 

2 เลือกเพ่ิมเติม 
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ภาพท่ี 10.47 การสรางประเภทขอสอบ 

 

ภาพท่ี 10.48 แสดงประเภทขอสอบท่ีสรางข้ึน 

4 Parent category: Default for 

รายวิชา 

5 ช่ือ: พิมพประเภท 

6 กดปุมเพ่ิมประเภท 
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10.3.2.2 การสรางคําถาม 
1 การสรางคําถามแบบปรนัย 
เขารายวิชาท่ีตองการเพ่ิมแบบทดสอบ แลวไปท่ีแกไขการตั้งคา(ไอคอนฟนเฟอง) >>

เพ่ิมเติม >> Question bank >> คําถาม  รายละเอียดดังภาพ   
 

 
ภาพท่ี 10.49 การสรางคําถามแบบปรนัย 

 

 
ภาพท่ี 10.50 การสรางคําถามแบบปรนัย 

 

1 

2 

3 
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ภาพท่ี 10.51 การสรางคําถามแบบปรนัย 

 

4 ใสค่าํถามอาจใสเ่ลขหนา้คาํถามเพ่ือ

ชว่ยจาํในแตล่ะขอ้ สว่นนี ้มีแคผู่ด้แูล

ระบบเทา่นัน้ท่ีมองเห็น 

9 ใสค่าํตอบในแตล่ะตวัเลือก  

10 ใสค่ะแนน  

5 ใสร่ายละเอียดคาํถามโดยไมต่อ้งใสเ่ลขขอ้

เพ่ือเก็บไวใ้ชท้าํทาํขอ้สอบแบบสุม่ 

6 เลือกประเภทคาํตอบเดียว  

8 เลือกรูปแบบตวัเลือก  

7 ไมส่ลบัตาํแหนง่ตวัเลือก  
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ภาพท่ี 10.52 การสรางคําถามแบบปรนัย 

11 กดบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

ใสคําตอบในแตละตัวเลือก ถา

ตัวเลือกใดเปนคําตอบท่ีถูกตองให

ใสคะแนนเปน 100% 
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  2 การสรางคําถามแบบถูกผิด (True/False) 
เขารายวิชาท่ีตองการเพ่ิมแบบทดสอบ แลวไปท่ีแกไขการตั้งคา(ไอคอนฟนเฟอง) >>เพ่ิมเติม>>Question 

bank >> คําถาม  รายละเอียดดังภาพ 
 

 
 

ภาพท่ี 10.53 การสรางคําถามแบบถูกผิด 

 

 
 

ภาพท่ี 10.54 การสรางคําถามแบบถูกผิด 

1 

2 

3 
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ภาพท่ี 10.55 การสรางคําถามแบบถูกผิด 

 

4 ใสคําถาม  

6 เลือกเฉลย True/False 

7 กดบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

5 ใสรายละเอียดคําถาม 
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3 การสรางคําถามแบบเติมคํา (Short Answer) 

เขารายวิชาท่ีตองการเพ่ิมแบบทดสอบ แลวไปท่ีแกไขการตั้งคา(ไอคอนฟนเฟอง) >>เพ่ิมเติม>>Question 
bank >> คําถาม  รายละเอียดดังภาพ 

 

 
ภาพท่ี 10.56 การสรางคําถามแบบเติมคํา (Short answer) 

 

  
ภาพท่ี 10.57 การสรางคําถามแบบเติมคํา (Short answer) 

  

1 

2 

3 
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ภาพท่ี 10.58 การสรางคําถามแบบเติมคํา (Short answer) 

4 ใสคําถาม 

5 ใสรายละเอียดคําถาม 

6 พิมพคําตอบ/คะแนน 100% 

6 พิมพคําตอบ/คะแนน 100% 
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ภาพท่ี 10.59 การสรางคําถามแบบเติมคํา (Short answer) 
 

4 การสรางคําถามแบบจับคู (Matching) 

เขารายวิชาท่ีตองการเพ่ิมแบบทดสอบ แลวไปท่ีแกไขการตั้งคา(ไอคอนฟนเฟอง) >>เพ่ิมเติม>>Question 
bank >> คําถาม  รายละเอียดดังภาพ 

 

 
 

ภาพท่ี 10.57 การสรางคําถามแบบจับคู (Matching) 

1 

7 กดบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

6 พิมพคําตอบ/คะแนน 100% 
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ภาพท่ี 10.57 การสรางคําถามแบบจับคู (Matching) 

 

 

ภาพท่ี 10.58 การสรางคําถามแบบจับคู (Matching) 

 

2 

3 

4 พิมพช่ือคําถาม 

5 ใสรายละเอียดคําถาม 
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ภาพท่ี 10.59 การสรางคําถามแบบจับคู (Matching) 

 

 

 

7 กดบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

6 พิมพคําถาม และคําตอบ 

6 พิมพคําถาม และคําตอบ 

6 พิมพคําถาม และคําตอบ 
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10.3.2.3 การเลือกคําถาม 
การเลือกคําถามเพ่ือนําไปใชในแบบทดสอบจะตองเขาไปยังหัวขอแบบทดสอบท่ีสรางไว แลวไปท่ี

ไอคอนฟนเฟอง >> แกไขแบบทดสอบ  แลวทําการเพ่ิมขอสอบหรือคําถามเขาไปยังแบบทดสอบโดยการ
คลิกท่ีเมนู เพ่ิมดานบน เพ่ิม จะมีเมนู คําถามใหม, จากธนาคารขอสอบ, คําถามแบบสุม  

 

 

ภาพท่ี 10.60 การเลือกคําถาม 

 

ภาพท่ี 10.61 การเลือกคําถาม 

1 

2 

3 
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- คําถามใหม เปนการสรางคําถามใหม 
- จากธนาคารขอสอบ เปนการเลือกคําถามจากธนาคารขอสอบเขาแบบทดสอบแบบเลือกคําถามขอ

ท่ีตองการ ผูเรียนแตละคนจะไดขอสอบแบบนี้เหมือนกันทุกคน 
- คําถามแบบสุม เปนการเลือกคําถามจากธนาคารขอสอบแบบใหคอมพิวเตอรสุมขอสอบตาม

จํานวนขอท่ีตองการเขาสูแบบสอบถาม ผูเรียนแตละคนจะไดขอสอบไมเหมือนกันแลวแต
คอมพิวเตอรจะสุมให  

 
1.ธนาคารขอสอบ 

การเพ่ิมคําถามจากธนาคารขอสอบแบบเจาะจงเลือกคําถามเพ่ือเขาแบบทดสอบ 
เพ่ิม  >> จากธนาคารขอสอบ 

 

 

ภาพท่ี 10.62 การเลือกคําถามจากธนาคารขอสอบ 

 

1 Select a category: เลือกประเภทขอ้สอบ 

2 คําถาม: เลือกคาํถามท่ีตองการ 

3 เพ่ิมคําถามท่ีเลือกในแบบทดสอบ 



 

 

78 
คูม่ือการใชง้านเว็บไซตป์ระจาํตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | สาํนกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

 

ภาพท่ี 10.63 แสดงการเลือกคําถามจากธนาคารขอสอบ 

2. คําถามแบบสุม 
การเพ่ิมคําถามจากธนาคารขอสอบแบบเจาะจงเลือกคําถามเพ่ือเขาแบบทดสอบ 

เพ่ิม  >> แบบสุม 

 

ภาพท่ี 10.64 การเลือกคําถามแบบสุม 

 

1 
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ภาพท่ี 10.65 การเลือกคําถามแบบสุม 

 

ภาพท่ี 10.65 การเลือกคําถามแบบสุม 

2 Select a category: เลือกประเภทขอสอบ 

3 จํานวนของคําถามแบบสุม: กําหนดจํานวนขอ 

4 เพ่ิมคําถามท่ีเลือกในแบบทดสอบ 
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10.3.2.4 การนําเขาขอสอบในรูปแบบไฟล 

เปนการสรางขอสอบไวในไฟลขอความ (Text file) ตามรูปแบบท่ีกําหนดแลวนําไฟลนั้นมานําเขา

สูคลังขอสอบในรูปแบบของ Aiken format   

 

 
 

ภาพท่ี 10.66 รูปแบบการสรางคําถามแบบปรนัย Aiken format   
 

เม่ือพิมพขอสอบดวย Notepad เสร็จแลวจะตอง Save แลวกําหนด Encoding type เปน UTF-8  

เพ่ือใหการแสดงขอความภาษาไทยแสดงไดอยางถูกตอง  เม่ือเตรียมไฟลขอสอบไวเรียบรอยแลวตอไปเปนข้ันตอน

การนําขอสอบเขาสูคลังขอสอบ (Import) ซ่ึงมีข้ันตอนดังนี้  

เขารายวิชาท่ีตองการเพ่ิมแบบทดสอบ แลวไปท่ีแกไขการตั้งคา(ไอคอนฟนเฟอง) >>เพ่ิมเติม>>Question 
bank >> นําเขา 

 
 

1 คําถาม 

2 ใสตัวเลือกหนาคําตอบ A. B. C. และ D. 

3 พิมพ ANSWER: เฉลยขอคําตอบท่ีถูกตอง 

4 Enter เพ่ือสรางคําถามขอตอไป 
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ภาพท่ี 10.67 แสดงการนําเขาขอสอบในรูปแบบไฟล ในรูปแบบ Aiken format   
 

 

ภาพท่ี 10.68 แสดงการนําเขาขอสอบในรูปแบบไฟล ในรูปแบบ Aiken format   
 

1 เลือกนําเขา 

2 เลือกรูปแบบ Aiken format   
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ภาพท่ี 10.69 แสดงการนําเขาขอสอบในรูปแบบไฟล ในรูปแบบ Aiken format   
 

 

ภาพท่ี 10.70 แสดงการนําเขาขอสอบในรูปแบบไฟล ในรูปแบบ Aiken format   

3 เลือกกลุมประเภทท่ีตองการนําขอสอบไปจัดเก็บ   

4 เลือก Choose a file  

หรือใชเมาสลากไฟลมาวาง 

5 กดปุมนําเขา  

6 กดข้ันตอนตอไป  
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ภาพท่ี 10.71 แสดงขอสอบในรูปแบบไฟลท่ีไดนําเขา ในรูปแบบ Aiken format   
 

 
ภาพท่ี 10.72 แสดงขอสอบในรูปแบบไฟลท่ีไดนําเขา ในรูปแบบ Aiken format   

 

 

ภาพท่ี 10.73 แสดงขอสอบในรูปแบบไฟลท่ีไดนําเขา ในรูปแบบ Aiken format 

 

7 เลือก Category ท่ีไดจัดเก็บขอสอบไวใน

ข้ันตอนการนําเขาไฟล 

สามารถจัดการแกไขและดตูัวอยาง

ขอสอบได 
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11.การเพ่ิมสมาชิก 

 11.1 ดวยผูดูแลระบบ 

 

ภาพท่ี 11.1 การการเพ่ิมสมาชิกดวยผูดูแลระบบ 

 

ภาพท่ี 11.2 การการเพ่ิมสมาชิกดวยผูดูแลระบบ 

2 

3 

4 ใสช่ือผูใช 

1 

5 ใสรหสัผาน 

6 ใสช่ือ นามสกุล และอีเมลผูใช 
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ภาพท่ี 11.3 การการเพ่ิมสมาชิกดวยผูดูแลระบบ 
 

 11.2 ดวยการ Upload file 

 11.2.1 นํารายชื่อ นักศึกษามาจัด format ลงใน Excel 

 

ภาพท่ี 11.4 การจัด format ขอมูลสมาชิกลงใน Excel 

1 ใสหัวคอลัมนตามรูป 

7 สรางผูใช 
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 11.2.2 save file เปน CSV (MS-DOSE) (*.csv) 

 

ภาพท่ี 11.5 รูปแบบการ save file สําหรับการเพ่ิมสมาชิกดวยวิธีการ Upload file 

11.2.3 คลิกขวาท่ีไฟลท่ีไดบันทึกไว แลวเลือกคําสั่ง Notepad 

 

ภาพท่ี 11.6 รูปแบบการ save file สําหรับการเพ่ิมสมาชิกดวยวิธีการ Upload file 

11.2.4 กดไปท่ี file เลือกคําสั่ง save as เปลี่ยน Encoding จาก ANSI เปน UTF-8 แลวกด save ตอบ yes 

3 เลือก Notepad 

2 save file เปน CSV (MS-DOSE) (*.csv)  
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ภาพท่ี 11.7 รูปแบบการ save file สําหรับการเพ่ิมสมาชิกดวยวิธีการ Upload file 

 

  11.2.5 เขามาท่ีการบริหารไซต แลวมาในสวนของ สมาชิก แลวอัพโหลดสมาชิก 

 

ภาพท่ี 11.8 การเพ่ิมสมาชิกดวยวิธีการ Upload file 

 

4 เลือก UTF8 แลว้ Save 

1 

2 

3 
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ภาพท่ี 11.9 การเพ่ิมสมาชิกดวยวิธีการ Upload file 

 

 

 

6 

4 เลือก Choose a 

 

5 



 

 

89 
คูม่ือการใชง้านเว็บไซตป์ระจาํตวับคุลากรสายวิชาการ 

Moodle v.3.11.1 

ARIT@SSRU | สาํนกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสนุนัทา 

ภาพท่ี 11.10 การเพ่ิมสมาชิกดวยวิธีการ Upload file 

 

ภาพท่ี 11.11 การเพ่ิมสมาชิกดวยวิธีการ Upload file 

 

11.2.6 เขามาท่ีการบริหารไซต แลวมาในสวนของ สมาชิก แลวเลือก รายชื่อสมาชิก 

 

ภาพท่ี 11.12 การเพ่ิมสมาชิกดวยวิธีการ Upload file 

 

7 

1 

2 
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ภาพท่ี 11.13 แสดงรายชื่อสมาชิกท่ีได Upload file เขาสูเว็บไซต 

 

11.2.7 เขามาท่ีรายวิชาท่ีตองการเพ่ิมสมาชิก แลวทําตามข้ันตอนดังภาพ (ตัวอยางจะเปนรายวิชา 
Graphic Design) 

 

ภาพท่ี 11.14 การเพ่ิมสมาชิกเขาสูรายวิชา 

 

1 
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ภาพท่ี 11.15 การเพ่ิมสมาชิกเขาสูรายวิชา 

 

 

ภาพท่ี 11.16 การเพ่ิมสมาชิกเขาสูรายวิชา 

 

4 

2 

3 
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ภาพท่ี 11.17 การเพ่ิมสมาชิกเขาสูรายวิชา 

 

 

ภาพท่ี 11.18 การเพ่ิมสมาชิกเขาสูรายวิชา 

 

5 

6 กดคนหาสมาชิก 

ท่ีตองการเพ่ิมเขารายวิชา 

7 
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ภาพท่ี 11.19 แสดงรายชื่อสมาชิกท่ีเพ่ิมเขาสูรายวิชา 

 

12.ปรับแตงธีม (Theme) 

 

ภาพท่ี 12.1 แสดงรายละเอียดการปรับแตงธีม (Theme) 
 

1 เขาไปท่ีการบริหารไซต 
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ภาพท่ี 12.2 แสดงรายละเอียดการปรับแตงธีม (Theme) 

 

 

ภาพท่ี 12.3 แสดงรายละเอียดสวนการใชงาน Theme Klass 

 

 

 

2 เลือกการแสดงผลของเว็บ 

3 มาในสวนของรูปแบบเว็บ 

จากน้ันเลือก Theme ท่ีใชงานอยูใน

ช่ือ Klass 

สวนการใชงาน Theme  Klass  

ท่ีสามารถปรับแตงคาการแสดงผล

หลักๆ 4 สวน 
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12.1 การใชงาน Theme Klass ในสวนของ General 
 

 

 
 

ภาพท่ี 12.4 แสดงรายละเอียดการใชงาน Theme  Klass  ในสวนของ General 

2 ใสไฟล Logo  

(เพ่ือความสวยงามควรเปนไฟลท่ีมีพ้ืนหลัง

โปรงใส ท่ีมีนามสกุลเปน GIF PNG และมี

ขนาดไฟลท่ีมีขนาดไมใหญจนเกินไป) 

3 กดปุมบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

1 เลือก General 

General 
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ภาพท่ี 12.5 แสดงผลการตั้งคา Theme  Klass  ในสวนของ General 

 12.2 การใชงาน Theme Klass  ในสวนของ Font page 

 

ภาพท่ี 12.6 แสดงรายละเอียดการใชงาน Theme Klass  ในสวนของ Font page 

2 กําหนดช่ือ Title ท่ีตองการแสดงในหนาแรกของเว็บไซต 

3 ใสรายละเอียดท่ีตองการโดย

สามารถแทรกลิงก (Link) ไปยัง

เว็บไซตภายนอกได 

4 กดปุมบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

1 เลือก Font page 

Font page 
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ภาพท่ี 12.7 แสดงผลการตั้งคา Theme Klass  ในสวนของ General 

 

 12.3 การใชงาน Theme Klass  ในสวนของ Slide show 

 
ภาพท่ี 12.8 แสดงรายละเอียดการใชงาน Theme  Klass  ในสวนของ Slide show 

1 เลือก Slide show 

2 Slide show display เปนใช 

3 กําหนดจํานวน Slide ท่ีตองการแสดง 

Slide show 
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กําหนดคาในแตละ Slide show ใหครบในแตละสวนดังนี้ 

 

 

 

ภาพท่ี 12.9 แสดงรายละเอียดการใชงาน Theme  Klass  ในสวนของ Slide show 

4 ใสรูปภาพ 

5 ใสคําบรรยายรูปภาพ 

6 ใสช่ือปุมท่ีตองการในรูปภาพ 

7 ใสลิงก (Link) ไปยังเว็บไซตท่ีเก่ียวของกับ

รูปภาพท่ีนํามาใสใน slide 

8 กดปุมบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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ภาพท่ี 12.10  แสดงผลการเพ่ิมขอมูล ในสวนของ Slide show 

12.4 การใชงาน Theme Klass  ในสวนของ Footer 

 
ภาพท่ี 12.11  แสดงรายละเอียดการใชงาน Theme  Klass  ในสวนของ Footer 

Footer 

1 เลือก Footer 

2 ใส Logo หรือรูปภาพ 
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ภาพท่ี 12.12  แสดงรายละเอียดการใชงาน Theme  Klass  ในสวนของ Footer 

3 ใสรายละเอียดหรือคาํบรรยายเว็บไซต 

4 ใสลิงก (Link)  
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ภาพท่ี 12.13  แสดงรายละเอียดการใชงาน Theme  Klass  ในสวนของ Footer 

ภาพท่ี 12.14  แสดงผลการเพ่ิมขอมูล ในสวนของ Footer 

5 ใส Copyright  

6 ใสท่ีอยูเว็บไซต 

7 ใสอีเมล 

8 ใสเบอรโทรศัพท 

9 ใสท่ีอยูสื่อโซเชียลตางๆ 

10 กดปุมบันทึกการเปลี่ยนแปลง 




