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5.1 วงจรบัญชี



5.1 วงจรบัญชี
วรจรการปฏิบติังานบญัชี หมายถึง 
→ ล าดบัขั้นตอนการจดัท าบญัชีเร่ิมจากการบนัทึกเอกสารรายการคา้

ต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึนของกิจการลงสมุดบญัชีและสรุปผลรายงาน
ทางการเงินของแต่ละรอบระยะเวลาบญัชี 

→ ซ่ึงในแต่ละงวดบญัชี นกับญัชีตอ้งท างานแต่ละขั้นตอนซ ้ ากนัทุก
รอบระยะเวลาบญัชี เพื่อวตัถุประสงคใ์หไ้ดผ้ลการด าเนินงานและ
สถานะทางการเงินเพื่อใชใ้นการวางแผนและการตดัสินใจของ
ธุรกิจอยา่งมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล



5.1 วงจรบัญชี
ล าดบัขั้นตอนการปฏิบติังานบญัชีตามวงจรบญัชีมีดงัน้ี
1. การวเิคราะห์รายการคา้ (Business Transaction Analysis)
2. การบนัทึกรายการในสมุดบญัชีขั้นตน้(Book of Original Entry)
3. การผา่นรายการจากสมุดบญัชีขั้นตน้ ไปยงัสมุดบญัชีขั้นปลาย 
(Ledger)
4. การปรับปรุงรายการ (Adjusting Entry)
5. การจดัท างบการเงิน (Preparing Financial Statement)
6. การปิดบญัชี (Closing Entry) 
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5.2 : การวเิคราะหร์ายการคา้
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1. ความหมายของการวเิคราะห์รายการค้า

ความหมายของการวเิคราะห์รายการคา้ (Business Transaction Analysis)
→ การวเิคราะห์รายการคา้ หมายถึง การพิจารณาวา่รายการคา้ท่ีเกิดข้ึน 
มีผลท าใหสิ้นทรัพย์ หน้ีสิน และส่วนของเจา้ของ เปล่ียนแปลงไปในทาง
ท่ีเพิ่มข้ึน หรือลดลงเป็นจ านวนเท่าใด
→ เม่ือวิเคราะห์รายการคา้ไดแ้ลว้จึงน าไปบนัทึกลงในสมุดบญัชีต่าง ๆ 
หลกัในการวเิคราะห์รายการคา้



2. ความหมายของการบันทกึรายการค้าในสมุดบัญชี
การบนัทึกรายการคา้ในสมุดบญัชี หมายถึง การจดเร่ืองราวเก่ียวกบัรายจ่าย หรือ
ส่ิงของท่ีตีมูลค่าเป็นจ านวนเงินลงในรูปแบบบญัชีท่ีก าหนด จะไดผ้ลจากการ
ด าเนินงานไปสรุปผลในวนัส้ินงวดบญัชี เพ่ือหาผลก าไรขาดทุน

รายการคา้   ------>         สมุดบญัชีแยกประเภท ---------->    งบดุล

ดงันั้น การวเิคราะห์รายการคา้รายการหน่ึง ๆ จะตอ้งบนัทึกบญัชีทางดา้น
เดบิตบญัชีหน่ึงและทางดา้นเครดิตอีกบญัชีหน่ึง ในจ านวนเป็นท่ีเท่ากนั เรียกวา่ 
หลกัการบญัชีคู่ (Double Entry System)



3. ความหมายของการบันทกึรายการค้าในสมุดบัญชี
ตวัอยา่งการวเิคราะห์รายการคา้ในรูปของสมการบญัชี

บริษทั ไหมไทย จ ากดั มียอดคงเหลือยกมาจากเดือนกมุภาพนัธ์ 25x1 ปรากฏดงัน้ี เงินสด 130,000 บาท รายการ
คา้ในเดือนมีนาคม 25x1 เกิดข้ึนดงัน้ี

มี.ค. 3 กิจการจ่ายค่าสาธารณูปโภค 6,000 บาท
6 กิจการกูเ้งินธนาคาร 45,000 บาท
9 กิจการซ้ืออุปกรณ์ในการใหบ้ริการ 60,000 บาท
12 กิจการไดรั้บเงินสดจากการใหบ้ริการ 16,000 บาท
15 กิจการซ้ือวสัดุจากร้านคา้แห่งหน่ึงเป็นเงินเช่ือ 4,700 บาท
18 กิจการจ่ายค่าเช่า 5,200 บาท
21 กิจการไดใ้หบ้ริการลูกคา้เรียบร้อยแลว้ 40,000 บาท ไดส่้งใบแจง้หน้ีแลว้วนัน้ี
27 กิจการจ่ายเงินเดือนและค่าแรงพนกังาน 28,000 บาท
31 กิจการแบ่งปันผลตอบแทนการลงทุนใหก้บัเจา้ของกิจการโดยการจ่ายปันผล 5,000 บาท



3. ความหมายของการบันทกึรายการค้าในสมุดบัญชี
จากโจทยต์วัอยา่งขอก าหนดรายการบญัชีต่าง ๆ ดงัน้ี

สินทรัพย์ หนีสิ้น ส่วนของเจ้าของ
เงินสด เจา้หน้ีการคา้ ส่วนของเจา้ของ รายได้ ค่าใชจ่้าย
ลูกหนีก้ารค้า
วสัดุส้ินเปลือง
อุปกรณ์

เงินกู้ ทุนเรือนหุน้
ก าไรสะสม
เงินปันผล

รายไดค่้าบริการ เงินเดือน
ค่สาธารณูปโภค
ค่าเช่า



3. ความหมายของการบันทกึรายการค้าในสมุดบัญชี
จากโจทยต์วัอยา่งขอก าหนดรายการบญัชีต่าง ๆ ดงัน้ี

จากสมการบญัชีสินทรัพย์ = หน้ีสินบวกส่วนของเจา้ของ 
→ดงันั้นการวเิคราะห์รายการคา้แต่ละรายการคา้ ผลรวมของสมการทั้งสองดา้นจะเท่ากนั
เสมอ 
→ เม่ือหาผลรวมของทุกรายการกจ็ะ พบวา่ ทั้งสองดา้นของสมการยงัเท่ากนั 
→ เม่ือสรุปรายการคา้ทั้งหมดในรูปของสมการบญัชีแลว้ ผลรวมของแต่ละรายการบญัชี

จะสามารถน าไปจดัท างบการเงินได้

จากรายการคา้ขา้งตน้สามารถวิเคราะห์รายการคา้ในรูปของสมการบญัชี และจดัท างบการเงินไดด้งัน้ี



การวเิคราะห์รายการค้าในรูปสมการบัญชี



Analysis of business transactions → The five basic elements of accounting are: Assets, 

Liabilities, Capital, Expenses and Revenue.

การวเิคราะห์รายการค้าในรูปสมการบัญชี



การวเิคราะห์รายการค้า
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5.3 :การบันทึกบัญชี

การบญัชี คือ ศิลปะของการเกบ็รวบรวม บนัทึก จ าแนก และท าสรุป 
→ ขอ้มูลเก่ียวกบัเหตุการณ์ทาง เศรษฐกิจในรูปตวัเงิน 
→ เป็นผลงานขั้นสุดทา้ยของบญัชีคือ การใหข้อ้มูลทางการเงิน 
→ เป็นประโยชนแ์ก่บุคคลหลาย ฝ่าย และผูท่ี้สนใจในกิจกรรมของ

กิจการ



หลกัการบันทกึบัญชีเบ้ืองต้น ตามระบบบัญชีคู่ของแต่ละหมวดบัญชี
การบนัทึกบญัชีตามระบบบญัชีคู่ของแต่ละหมวดบญัชี มีหลกัดงัน้ี
•หมวดบัญชีสินทรัพย์ รายการคา้ใดท่ีวิเคราะห์แลว้มีผลท าใหสิ้นทรัพยเ์พ่ิมข้ึนจะบนัทึกไวท้างดา้นเดบิต ส่วน
รายการคา้ใดท่ี วเิคราะห์แลว้มีผลท าใหสิ้นทรัพยล์ดลงจะบนัทึกไวท้างดา้นเครดิต
•หมวดบัญชีหนีสิ้น รายการคา้ใดท่ีวิเคราะห์แลว้มีผลท าใหห้น้ีสินเพ่ิมข้ึนจะบนัทึกไวท้างดา้นเครดิต ส่วนรายการ
คา้ใดท่ี วเิคราะห์แลว้มีผลท าใหห้น้ีสินลดลงจะบนัทึกไวท้างดา้นเดบิต
•หมวดบัญชีทุน รายการคา้ใดท่ีวเิคราะห์แลว้มีผลท าใหทุ้นเพ่ิมข้ึนจะบนัทึกบญัชีไวท้างดา้นเครดิตส่วนรายการคา้
ใดท่ี วเิคราะห์แลว้มีผลท าใหทุ้นลดลงจะบนัทึกไวท้างดา้นเดบิต
•หมวดบัญชีรายได้ จากการวเิคราะห์สมการบญัชี ถา้บญัชีรายได้ เพ่ิมข้ึนมีผลท าใหบ้ญัชีทุนเพ่ิม ดงันั้นการวเิคราะห์
ยดึตาม หลกัหมวดบญัชีทุน กล่าวคือ ถา้รายไดเ้พิ่มข้ึนจะบนัทึกบญัชีดา้นเครดิต ถา้รายไดล้ดลงจะบนัทึกบญัชี 
ทางดา้นเดบิต
•หมวดบัญชีค่าใช้จ่าย ถา้บญัชีค่าใชจ่้ายเพ่ิมข้ึนมีผลท าใหบ้ญัชีทุนลดลงดงันั้นหลกัการวิเคราะห์ยดึตามหลกั หมวด
บญัชีทุนเช่นกนั กล่าวคือ ถา้ค่าใชจ่้ายเพิ่มข้ึนจะบนัทึกทางดา้นเดบิตถา้ค่าใชจ่้ายลดลงจะบนัทึกทางดา้นเครดิต

https://www.pangpond.co.th/p=6197


5.3 : การบันทึกบัญชี

การบนัทึกบญัชี แบ่งเป็น 2 ระบบ คือ
1. ระบบบญัชีเด่ียว
2. ระบบบญัชีคู่

https://www.prosofterp.com/Article/Detail/135593



5.3 :การบันทึกบัญชี

ระบบบัญชีเดีย่ว
→เป็นวธีิการบนัทึกบญัชีเพียงดา้นเดียวเท่านั้นคือ ดา้นเดบิตหรือดา้น

เครดิต 
→จะบนัทึกเฉพาะ รายการในบญัชีเงินสด หรือ บญัชีท่ีส าคญับางบญัชี 

เช่น บญัชีลูกหน้ีหรือบญัชีเจา้หน้ีเท่านั้น โดยไม่ไดใ้ชก้ารบนัทึก
รายการ 

→นิยมใชใ้นกิจการ ขนาดเลก็ท่ีเจา้ของเป็นผูค้วบคุมและจดบนัทึกเอง



5.3 :การบันทึกบัญชี
ระบบบัญชีคู่ -- เป็นวิธีการท่ีใชป้ฏิบติัในการบนัทึกรายการบญัชีต่าง ๆ ประกอบดว้ย
→ รายการในสมุดรายวนัทัว่ไป 
→ รายการในสมุดบญัชี แยกประเภท 
→ ตลอดจนเอกสารหลกัฐาน การบนัทึกเหล่าน้ีมีระบบการและประเพณีปฏิบติัต่าง ๆซ่ึงอาจใชไ้ด้

กบัทั้งกิจการขนาดเลก็ และขนาดใหญ่
→ การบนัทึกบญัชีจะใชห้ลกัระบบบญัชีคู่ ดงันั้นรายการคา้ทุกรายการตอ้งบนัทึกโดยเดบิตบญัชี

หน่ึง และเครดิตอีกบญัชีหน่ึง ดว้ยจ านวนเงินท่ีเท่ากนัเสมอ เรียกวา่ บญัชีนั้นไดดุ้ลกนั
→ บนัทึกรายการคา้เรียบร้อยแลว้ยอดคงเหลือของแต่ละบญัชีท่ีมียอดดุลเดบิต เม่ือน ามารวมกนั จะ

เท่ากบัยอดคงเหลือของแต่ละบญัชีท่ีมียอดดุลเครดิต ซ่ึงเป็นไปตามหลกัสมการบญัชีท่ีวา่ 
สินทรัพย ์เท่ากบั หน้ีสินและทุนรวมกนั



การบันทกึบัญชีตามหลกัการบัญชีเดีย่ว
(SINGLE-ENTRY BOOK-KEEPING)

กรณตีัวอย่าง กิจการแห่งหน่ึงมียอดซ้ือสุทธิ 32,500 บาท สินคา้คงเหลือตน้งวด
บญัชี 5,000 บาท ขายสินคา้ 50,000 บาท อตัราก าไรขั้นตน้ 40% ของ
ยอดขาย สินคา้คงเหลือส้ินงวดค านวณไดโ้ดย

ซ้ือสุทธิ 32,500
บวก สินคา้คงเหลือตน้งวดบญัชี 5,000
สินคา้มีไวเ้พื่อขาย 37,500
หัก ตน้ทุนขาย 30,000
สินคา้คงเหลือส้ินงวดบญัชี 7,500



การบันทกึบัญชีตามหลกัการบัญชีคู่
(DOUBLE-ENTRY  BOOK - KEEPING) 

https://somao.weebly.com/36273609365636233618360736373656-2.html
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5.4 ลกัษณะของบัญชีแยกประเภท 

บญัชีแยกประเภทโดยทัว่ไป มีลกัษณะแบ่งเป็น 2
ดา้น 
1. ดา้นหน่ึงส าหรับจดบนัทึกรายการคา้ท่ีเพ่ิมข้ึน
2. อีกดา้นหน่ึงส าหรับจดบนัทึกรายการคา้ท่ีลดลง
→ ทางดา้นซา้ยมือของบญัชีแยกประเภท 

เรียกวา่ ดา้นเดบิต (Debit) ตวัยอ่ Dr
→ ทางดา้นขวามือของบญัชีแยกประเภท 

เรียกวา่ ดา้นเครดิต (Credit) ตวัยอ่ Cr

http://www.wicec.ac.th/web/elerning/accout1/html/u3.html



5.4 ลกัษณะของบัญชีแยกประเภท 

เดบิต (Debi ) ตวัยอ่ Dr
เครดิต(Credit) ตวัยอ่ Cr

1.เดบิต (Debit) ตวัยอ่คือ Dr. จะเป็นส่วนท่ีอยู่
ดา้นซา้ย ใชบ้นัทึกสินทรัพยแ์ละค่าใชจ่้ายท่ี
เพิ่มข้ึน
2.เครดิต (Credit) ตวัยอ่คือ Cr. เป็นส่วนท่ีอยู่
ดา้นขวา ใชบ้นัทึกบญัชีหน้ีสิน ส่วนของเจา้ของ
และรายไดเ้พิ่มข้ึน



5.4 ลกัษณะของบัญชีแยกประเภท 

1. เดบิต (Debit) ตวัยอ่คือ Dr.
คือดา้นซา้ยของสมการบญัชี ดงันั้นดา้นเดบิตจึงเป็นดา้นท่ีใช้
บนัทึกรายการบญัชีท่ีท าใหด้า้นซา้ยของสมการบญัชีเพิ่มข้ึนหรือ
รายการบญัชีท่ีท าใหด้า้นขวาของสมการบญัชีลดลง คือการเพิ่มข้ึน
ของสินทรัพย ์การลดลงของหน้ีสินและการลดลงของส่วนของ
เจา้ของ

https://somao.weebly.com/36273609365636233618360736373656-2.html
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2. เครดิต (Credit) ตวัยอ่คือ Cr. คือ ดา้นขวาของสมการบญัชี ดงันั้น
ดา้นเครดิตจึงเป็นดา้นท่ีใชบ้นัทึกรายการบญัชีท่ีท าใหด้า้นขวาของ
สมการบญัชีเพิ่มข้ึนหรือรายการบญัชีท่ีท าใหด้า้นซา้ยของสมการ
บญัชีลดลง คือ การลดลงของสินทรัพย ์การเพิ่มข้ึนของหน้ีสิน และ
การเพิ่มข้ึนของส่วนของเจา้ของ

https://somao.weebly.com/36273609365636233618360736373656-2.html



5.4 ลกัษณะของบัญชีแยกประเภท 

http://www.wicec.ac.th/web/elerning/accout1/html/u3.html

บญัชีแยกประเภท (General Ledger) หมายถึง 
→ แบบฟอร์มหรือรูปแบบท่ีรวบรวมการบนัทึกรายการคา้ท่ี
เกิดข้ึนไวเ้ป็นหมวดหมู่ ต่อจากท่ีไดบ้นัทึกไวใ้นสมุดรายวนั
ทัว่ไป 
→มีความส าคญัต่อการจดัท างบทดลองไดเ้ร็ว และ
ประหยดัเวลา เพราะวา่แต่ละบญัชีแยกประเภทไดจ้ดัท าและ
เรียงล าดบัตามหมวดบญัชีไวแ้ลว้
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ประเภทบญัชีแยกประเภท มี 2 ประเภท
1. บัญชีแยกประเภททัว่ไป เป็นบญัชีเล่มหลกั ท่ีรวบรวมยอดของบญัชีแยกประเภททุก
บญัชี ประกอบไปดว้ย 

- บญัชีแยกประเภทสินทรัพย,์ 
- บญัชีแยกประเภทหน้ีสิน, 
- บญัชีแยกประเภทส่วนของเจา้ของ, 
- บญัชีแยกประเภทรายได ้
- บญัชีแยกประเภทค่าใชจ่้าย
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ประกอบดว้ย
1. วนั เดือน ปี ท่ีมีการบนัทึกรายการ
2. ขอ้มูลและรายการบญัชี
3. จ านวนเงินเดบิต
4. วนั เดือน ปี ท่ีมีการบนัทึกรายการ
5. ขอ้มูลและรายการบญัชี
6. จ านวนเงินเครดิต



5.4 ลกัษณะของบัญชีแยกประเภท 

ประเภทบญัชีแยกประเภท มี 2 ประเภท
2.บัญชีแยกประเภทย่อย เป็นเล่มบัญชีที่แสดงรายละเอยีดเพิม่ขึน้จาก
บัญชีทั่วไป ประกอบด้วย
- บัญชีประเภทย่อยเจ้าหนี ้
- บัญชีประเภทย่อยลูกหนี ้

ทีแ่สดงรายละเอยีดรายการและข้อมูลรายบุคคลทั้งหมด
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ประกอบดว้ย
1. วนั เดือน ปี ท่ีมีการบนัทึกรายการ
2. ขอ้มูลและรายการบญัชี
3. หนา้บญัชีของสมุดบนัทึกรายการ
4. จ านวนเงินเดบิต
5. จ านวนเงินเครดิต
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ประโยชน์ของ บญัชีแยกประเภท
1. ท าใหเ้ราสามารถเห็นการเพ่ิมข้ึน หรือการลดลงของแต่ละบญัชีได ้
2. นกับญัชีใช ้ในการตรวจสอบรายการผดิปกติหรือรายการท่ีเกิด
ขอ้ผิดพลาดดว้ย ซ่ึงนกับญัชีจะใชต้รวจสอบกบัเอกสารจริงท่ีใชบ้นัทึก
บญัชีอีกทีหน่ึง →เพ่ือตรวจสอบวา่เอกสารตน้ฉบบัตรงกบัรายการท่ี
บนัทึกบญัชีหรือไม่ หากพบวา่ไม่ตรงกนักส็ามารถปรับปรุงแกไ้ข
รายการไดอ้ยา่งถูกตอ้ง

https://www.prosofterp.com/Article/Detail/127715
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